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Подход к выделению сфер ответственности  
структурных подразделений Администрации города 

Единицы ответственности структурных подразделений Администрации города 

Выделение функций и задач ведомственных подразделений органов местного 

самоуправления является ключевым элементом системы результативного управления и 

результативного бюджетирования. В первую очередь данное действие нацелено на 

выделение сфер (единиц) ответственности ведомств, позволяющее: 

� формализовать ответственность ведомств (в городе Сургуте – структурных 

подразделений Администрации города) за эффективность их деятельности, 

разработав соответствующие показатели эффективности; 

� выделить ключевые сферы ответственности с точки зрения осуществления 

бюджетных трат, для последующего формирования на их основе ведомственных 

бюджетных программ; 

� внедрить систему персонифицированной ответственности и мотивации 

руководителей структурных подразделений за результаты их деятельности, в том 

числе связанной с осуществлением бюджетных расходов. 

Большой пласт работ по выделению единиц ответственности был проделан в 2005 году – 

был сформирован и утвержден решением Думы города реестр бюджетных услуг города 

Сургута. Реестр выделил и описал основные бюджетоообразующие услуги, оказываемые 

посредством деятельности структурных подразделений Администрации города, закрепил 

ответственность за организацию оказания данных услуг за органами Администрации. Таким 

образом, ключевыми задачами каждого структурного подразделения Администрации города 

являются задачи по организации эффективного оказания бюджетных услуг, ответственность 

за которые закреплена за ним в реестре.  

Принятое положение о бюджетном устройстве и бюджетном процессе, в свою очередь, 

закрепляет вполне определенный порядок формирования ведомственных программ: каждая 

ведомственная программа формируется на базе одной бюджетной услуги. Тем самым, 

нормативно закрепляется увязка бюджетных расходов с соответствующими бюджетными 

услугами и показателями эффективности их оказания. 

Следует отметить, что в части регулярно выполняемых функций структурных 

подразделений (прописанных в положениях об этих органах) деятельность по организации 

оказания бюджетных услуг, как правило, выражается через «универсальные» функции 

(полномочия), такие как:  

� функции главного распорядителя бюджетных средств; 

� функции учредителя муниципальных учреждений;  

� функции по осуществлению муниципального заказа; 

� и т.д.  

«Универсальные» функции свойственны практически каждому структурному 

подразделению, ответственному за оказание бюджетных услуг, вне зависимости от области 
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его деятельности и оказываемых им услуг. В данном случае очевидно, что бюджетные 

услуги, покрывая практически весь бюджет города, не формируют все поле ответственности 

структурных подразделений Администрации города. 

Следующую важную группу единиц ответственности структурных подразделений 

Администрации города задают его функции, связанные с применением властных 

полномочий. Данная группа единиц ответственности имеет важнейшее значение, поскольку 

именно через эти функции Администрация и ее органы реализуется как орган местного 

самоуправления. В то же время, данные функции не следует отождествлять с перечнем 

функций, приведенным в положениях о ведомствах Администрации города, во многом 

унаследованным от прошлых административных практик. 

С точки зрения современных подходов к классификации функций, к функциям, связанным с 

применением властных полномочий, следует отнести: 

� функции по оказанию муниципальных услуг, влекущим изменение прав и 

обязанностей их получателей (далее – муниципальные услуги);  

� осуществление контрольной и надзорной деятельности; 

� нормотворческие функции (как правило, не включая нерегулярную подготовку 
проектов нормативных правовых актов). 

Третью группу единиц ответственности представляют взаимодействия органа с иными 

структурными подразделениями Администрации и с самой Администрацией города, 

должностными лицами (в рамках осуществления текущей деятельности, исполнения 

функций иных подразделений Администрации города и т.д.). Несмотря на то, что эта сфера 

деятельности ведомств не имеет непосредственного выхода на граждан и организаций, 

установление ответственности за ее эффективность является целесообразным. Так, 

нарушения в сфере межведомственных взаимодействий могут подорвать работоспособность 

всей системы муниципального управления в городе, негативно сказаться на деятельности и 

показателях результатов иных структурных подразделений.  

Важно отметить, что функции по оказанию муниципальных услуг, контролю и надзору, 

межведомственные взаимодействия – в идеале должны быть регламентированы и 

стандартизированы. Это не только соответствует целям и программным задачам 

административной реформы в Российской Федерации, но и заметно упрощает в 

последующем оценку деятельности отдельных ведомств в части выполнения данных 

обязанностей. 

К следующей значимой группе единиц ответственности относится деятельность ряда 

структурных подразделений Администрации города, направленная на обеспечение 

деятельности Администрации и всей системы органов местного самоуправления (далее – 

обеспечительная деятельность). Как правило, в силу небольших объемов расходов на 

осуществление данной деятельности, формирование на основе данной деятельности 

ведомственных программ не является целесообразным.  Данная логика лежит и в основе 

положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе, не предусматривающего 

возможностей для формирования ведомственных программ в части обеспечительной 

деятельности. 

При этом, с целью последующей разработки и установления показателей эффективности 

осуществления данной деятельности, ее также имеет смысл сформулировать как 

деятельность по оказанию услуг.  

Оперирование терминологией услуг неслучайно. Оценка деятельности любого субъекта 

(организации, органа исполнительной власти) осуществляется исключительно на основании 

того продукта (блага), который он производит. Продукт выступает как результирующий 

элемент деятельности. В сфере нематериального производства продуктом выступает услуга, 
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а в случае муниципального управления – услуга, оказываемая органами местного 

самоуправления. Неотъемлемым атрибутом услуги, в свою очередь, выступает получатель 

услуги, внешний по отношению к оказывающему услугу субъекту (в ином случае – это 

внутренняя деятельность ведомства).  

В действительности, под широкую категорию «услуги» могут попадать и названные выше 

бюджетные услуги, функции по оказанию муниципальных услуг, функции по контролю и 

надзору, межведомственные взаимодействия.  

Обеспечительная деятельность также может быть легко изложена в категориях услуг. Здесь 

также существует продукт услуги, потребитель услуги, но, в отличие от бюджетных услуг, 

этот потребитель является не внешним по отношению к системе органов местного 

самоуправления, а внутренним. 

«Услуги» такого рода оказывают финансовые органы, органы по управлению имуществом, 

экономические органы. Зачастую такая деятельность представлена как централизация 

отдельных полномочий структурных подразделений в обеспечительном («сервисном») 

структурном подразделении (например, казначейское исполнение бюджета, осуществляемое 

департаментом финансов). 

Таким образом, поле ответственности структурного подразделения Администрации города 

формируют: 

� бюджетные услуги 

� функции по оказанию муниципальных услуг; 

� контрольные и надзорные функции; 

� взаимодействия с иными структурными подразделениями и органами местного 
самоуправления; 

� осуществление обеспечительной деятельности . 

В докладе представлены данные единицы ответственности в отношении каждого 

структурного подразделения Администрации (за исключением межведомственных 

взаимодействий). Перечень бюджетных услуг был заимствован из реестра бюджетных услуг 

города Сургута (утвержден решением городской Думы от 28.12.2005 №546-III ГД). Анализ 

распределения полномочий по оказанию бюджетных услуг представлен в Приложении 1 

Перечень функций, связанных с применением властных полномочий был выделен на основе 

анализа положений о структурных подразделениях Администрации города и 

муниципальных правовых актов города Сургута. Перечень обеспечительных услуг был 

сформирован на основе положений о структурных подразделениях. В Приложении 2 

представлены таблицы, поясняющие выделение отдельных единиц ответственности из 

положений о структурных подразделениях Администрации города. 

Межведомственные взаимодействия не выделялись в отношении каждого конкретного 

департамента, комитета или управления в силу их текущей низкой структуризации и 

регламентации. Кроме того, в каждом случае межведомственных взаимодействий 

формальным показателем эффективности их осуществления будет соблюдение 

установленных сроков, порядков, регламентов и т.д. Тем самым, описание и вычленение 

каждого такого взаимодействия как отдельной единицы ответственности не имеет для целей 

данной работы большого практического смысла. 
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Подходы к определению показателей эффективности деятельности ведомств 

При сочетании типологически различной деятельности в одном ведомстве необходимо 

устанавливать и различные системы оценки эффективности функционирования 

структурных подразделений Администрации города, свойственные каждому типу единиц 

ответственности. 

В отношении функций по оказанию муниципальных услуг и контрольных, надзорных 

функций базовым инструментом оценки деятельности в перспективе должны стать 

стандарты оказания муниципальных услуг и административные регламенты. Показателем 

оценки в этом случае могло бы выступать число зафиксированных отклонений от стандарта 

(регламента). 

Аналогичная ситуация в отношении взаимодействий с иными ведомствами – здесь базовым 

элементом должны стать регламенты межведомственного взаимодействия. На переходном 

периоде их функции могут выполнять принятые правила документооборота и 

установленные требования к срокам представления ответов на запросы (т.е. формальные 

требования, предъявляемые в настоящий момент к срокам и оформлению данных 

взаимодействий). 

Оценка деятельности в части оказываемых бюджетных услуг традиционно строится на 

основе тех целей, которые в отношении данных услуг были установлены в докладах о 

результатах и стратегических целях или ведомственных программах.  

В отсутствии целевых установок каждая  бюджетная услуга оценивается по широкому кругу 

показателей. Ключевыми характеристиками для оценки уровня оказания услуги являются: 

� объем оказания услуги (количество получателей, посещений, обращений и т.д.); 

� доступность услуги (в первую очередь физическая и мощностная доступность); 

� качество оказания услуги; 

� себестоимость услуги (в т.ч. для бюджета); 

� стоимость услуги для потребителя; 

� надежность и регулярность оказания услуги; 

� эффективность оказания услуги; 

� иные характеристики. 

Даже при наличии целевых ориентиров по отдельным показателям оценка уровня оказания 

услуги по полному кругу характеристик является целесообразной. Например, заявленный 

рост объемов оказания услуги при падении ее качества вряд ли является желаемой 

комбинацией. Тем самым, даже ориентация на отдельные целевые показатели должна 

предполагать, что прочие характеристики оказания «услуги» должны сохраниться, либо 

измениться в минимальной степени.  

Для бюджетных услуг аналогичная система показателей предусмотрена проектом 

постановления Администрации о требованиях и рекомендациях к составлению 

ведомственных программ и докладов о достижении стратегических целей. 

Обеспечительная деятельность может оцениваться образом, подобным оценке 

эффективности оказания бюджетной услуги в том случае, если она сформулирована как 

предоставление услуг, направленное на обеспечение деятельности системы органов 

местного самоуправления либо иных структурных подразделений Администрации. 
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Распределение ответственности (функций и задач)  

между структурными подразделениями Администрации города Сургута 

Структурное  
подразделение 

Сферы 
ответственности 

Единицы  
ответственности 

Организация исполнения бюджета города 

Разработка перспективного финансового плана 

Разработка проекта бюджета города 

Управление муниципальным долгом 

Финансовый контроль распорядителей и получателей бюджетных средств 

Департамент 
финансов 

Обеспечительная 
деятельность 

Экспертиза ведомственных программ 

Выдача разрешений на размещение летних кафе Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Консультирование и оказание правовой помощи потребителям по вопросам защиты 
их прав 

Контроль исполнения постановлений об административных правонарушениях Контрольно-
надзорные функции 

Лицензирование розничной продажи алкогольной продукции 

Информационно-аналитическое обеспечение Администрации города 

Контроль выполнения целевых показателей, предусмотренных ведомственными и 
городскими целевыми программами 

Организация муниципального заказа 

Разработка прогноза социально-экономического развития города 

Содействие привлечению инвестиций в экономику города 

Департамент по 
экономической 
политике 

Обеспечительная 
деятельность 

Экспертиза городских инвестиционных проектов 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Предоставление земельных участков для жилищного и дачного строительства, 
садоводства, огородничества, подсобного хозяйства и других нужд населения 

Контрольно-
надзорные функции 

Контроль целевого использования земель муниципального образования 

Осуществляют функции учредителя всех муниципальных унитарных предприятий, за 
исключением предприятий ЖКХ 

Приобретение, управление и распоряжение земельными участками, находящимися в 
муниципальной собственности по поручению Администрации города 

Приобретение, управление и распоряжение муниципальным имуществом по 
поручению Администрации города 

Департамент 
имущественных и 
земельных 
отношений 

Обеспечительная 
деятельность 

Экспертиза учредительных документов унитарных предприятий и муниципальных 
учреждений, учреждаемых иными органами местного самоуправления 

Бюджетные услуги Строительство городских автомобильных дорог общего пользования 

Выдает разрешения на использование объектов незавершенного строительства 

Выдача разрешений на изменение (перепланировку) дворовых территорий 

Выдача разрешений на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения. 

Выдача разрешений на проведение топогеодезических и инженерно-геологических 
изысканий  

Выдача разрешений на размещение и устройство объектов рекламы, малых 
архитектурных форм, монументов и памятных знаков 

Выдача разрешений на размещение и эксплуатацию оборудования на конструктивных 
элементах и в нежилых помещениях жилых зданий 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию 

Контрольно-
надзорные функции 

Контроль исполнения постановлений об административных правонарушениях 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Обеспечительная Разработка градостроительной документации (планы застройки микрорайонов) 
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Структурное  
подразделение 

Сферы 
ответственности 

Единицы  
ответственности 

деятельность 
Строительство объектов социального, культурного и коммунального назначения 

Электроснабжение жителей и организаций города 

Газоснабжение жителей города 

Теплоснабжение жителей и организаций города 

Водоснабжение и водоотведение для жителей и организаций города 

Банно-прачечные услуги 

Обустройство и содержание городского кладбища 

Благоустройство придомовой территории муниципального жилищного фонда 
(тротуары и внутриквартальные проезды, зеленые зоны, площадки для игр детей 
дошкольного возраста, отдыха взрослого населения, занятий физкультурой, выгула 
собак, стоянки для автотранспорта, хозяйственные площадки) 

Содержание и текущий ремонт зданий муниципального капитального жилищного 
фонда, муниципальных жилых помещений в многоквартирных домах 

Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда и многоквартирных домов 

Благоустройство территорий, занятых временным и ветхим жилищным фондом 

Содержание временного жилищного фонда 

Бюджетные услуги 

Отлов бесхозяйных животных 

Выдача документов по переводу муниципального жилищного фонда в категорию 
ветхого, установления сроков прекращения его эксплуатации 

Выдача разрешений на ввод в действие объектов жилищно-коммунального хозяйства 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на перевод помещений из жилого в нежилое и обратно в 
муниципальном жилищном фонде 

Контроль исполнения постановлений об административных правонарушениях 

Надзор за строящимися объектами жилищно-коммунального хозяйства 

Контрольно-
надзорные функции 

Надзор за техническим состоянием объектов жилищно-коммунального хозяйства 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение муниципального жилья по поручению Администрации города 

Музейная деятельность 

Библиотечное обслуживание населения 

Дополнительное образование детей в школах искусств 

Дополнительное образование детей в спортивных школах  

Организация занятий физической культурой и спортом 

Организация культурного досуга на базе учреждений и организаций культуры 

Организация массовых мероприятий 

Организация мероприятий по работе с молодежью 

Департамент 
культуры, 
молодежной 
политики и спорта 

Бюджетные услуги 

Организация отдыха детей и молодежи в каникулярное время 

Общее образование детей (обучение и воспитание) в общеобразовательных 
учреждениях различных видов в различных формах (очная, очно-заочная, заочная, 
семейного образования, самообразование, экстернат) с выполнением требований 
государственного образовательного стандарта. 

Общее образование детей (обучение и воспитание) по программам повышенного 
уровня (углубленное, профильное) в общеобразовательных учреждениях различных 
видов в различных формах (очная, очно-заочная, заочная, семейного образования, 
самообразование, экстернат) с выполнением требований государственного 
образовательного стандарта. 

Департамент 
образования и науки 

Бюджетные услуги 

Общее образование (обучение и воспитание) детей с отклонениями в развитии и 
(или) в состоянии здоровья в специальных (коррекционных) классах в 
общеобразовательных учреждениях различных видов, детей, обучающихся на дому, 
детей, находящихся на длительном лечении в стационарах муниципальных 
учреждений здравоохранения, с выполнением требований государственного 
образовательного стандарта. 



9 

 

Структурное  
подразделение 

Сферы 
ответственности 

Единицы  
ответственности 

Дополнительное образование детей в общеобразовательных учреждениях различных 
видов 

Дополнительное образование детей в учреждениях дополнительного образования 
различных видов 

Дошкольное образование детей в группах общеразвивающего назначения с 12-
часовым пребыванием с выполнением требований государственного 
образовательного стандарта (муниципальные дошкольные образовательные 
учреждения III категории) 

Дошкольное образование детей в группах общеразвивающего назначения с 12-
часовым пребыванием с повышенным уровнем требований государственного 
образовательного стандарта по одному или нескольким направлениям 
(муниципальные дошкольные образовательные учреждения II категории различных 
видов, муниципальные дошкольные образовательные учреждения I категории – 
центр развития ребенка). 

Дошкольное образование детей с отклонениями в развитии и (или) в состоянии 
здоровья в группах с 12-часовым и (или) круглосуточным пребыванием 
(специализированные группы в дошкольных образовательных учреждениях общего 
назначения, группы в специализированных дошкольных образовательных 
учреждениях) с выполнением требований государственного образовательного 
стандарта. 

Дошкольное образование детей в группах кратковременного пребывания различных 
видов. 

Отдых и оздоровление обучающихся (воспитанников) образовательных учреждений 
(круглогодично) 

Содержание городских улиц, дорог (проезжая часть, автостоянки, тротуары, 
инженерные сооружения) 

Ремонт городских автомобильных дорог (капитальный, средний, текущий) 

Техническая эксплуатация, содержание и ремонт объектов регулирования дорожного 
движения (светофорные объекты, дорожные знаки, сигнальные столбики, отбойники, 
разметка дорог) 

Пассажирские перевозки общественным транспортом по утвержденным маршрутам 

Благоустройство улиц, площадей, мостов, путепроводов, проездов, тротуаров в 
коридорах застройки улиц 

Бюджетные услуги 

Техническая эксплуатация, содержание и ремонт освещения улиц 

Выдача разрешений на проведения любых видов работ в пределах улиц и дорог 
городской черты 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Согласование городских и пригородных маршрутов движения пассажирского 
автомобильного маршрутного транспорта 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

Контрольно-
надзорные функции 

Контроль исполнения постановлений об административных правонарушениях 

Скорая медицинская помощь гражданам при состояниях, требующих срочного 
медицинского вмешательства при несчастных случаях, отравлениях и других 
заболеваниях и состояниях, а также при массовых заболеваниях, отравлениях, 
травмах и других чрезвычайных ситуациях 

Амбулаторно-поликлиническое лечение взрослого населения (старше 18 лет) в 
помещениях медицинских учреждений (за исключением патологий в предродовый и 
послеродовый период) 

Амбулаторно-поликлиническое лечение взрослого населения (старше 18 лет) на дому 
в случаях, когда состояние здоровья не позволяет посетить поликлинику 
самостоятельно 

Амбулаторно-поликлиническое лечение детей (от 0 до 18 лет) в помещениях 
медицинских учреждений 

Амбулаторно-поликлиническое лечение детей (от 0 до 18 лет) на дому 

Профилактические медицинские осмотры детей в медицинских учреждениях города 

Медицинская помощь женщинам во время беременности 

Комитет по 
здравоохранению 

Бюджетные услуги 

Медицинская помощь женщине и ребенку в послеродовой период 
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Структурное  
подразделение 

Сферы 
ответственности 

Единицы  
ответственности 

Лечебно-диагностическая помощь в дневных стационарах при амбулаторно-
поликлинических учреждениях 

Обучение профилактике заболеваний и гигиеническое воспитание 

Стационарное лечение взрослого населения (за исключением патологий во время 
беременности, родов и послеродовый период) 

Стационарное лечение детей 

Медицинская помощь женщинам во время беременности 

Родовспоможение (роды и послеродовый период) 

Бесплатное протезирование льготным категориям граждан 

Бесплатное обеспечение детей до трех лет, находящихся на искусственном и 
смешанном вскармливании молочными смесями 

Оздоровительный отдых детей в каникулярное время 

Утилизация твердых бытовых отходов 

Переработка твердых бытовых отходов 

Утилизация промышленных отходов 

Переработка промышленных отходов 

Организация мероприятий по охране окружающей среды 

Рекультивация нарушенных и загрязненных земель, очистка рек 

Обустройство, использование, защита и охрана городских лесов 

Бюджетные услуги 

Благоустройство рекреационных зон (сады, парки, парки культуры и отдыха, 
мемориальные комплексы, скверы, бульвары, зоны зеленых насаждений вдоль улиц и 
транспортных магистралей, набережные, лесопарки, лугопарки, гидропарки) 

Выдача разрешений на выбросы и сбросы вредных веществ, захоронение токсичных 
отходов. 

Выдача разрешений на использование памятников природы и иных особо охраняемых 
природных территорий 

Выдача разрешений на пользование водных ресурсов городского значения 

Выдача разрешений на проведение земляных работ на территории зеленых 
насаждений 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на разработку общераспространенных полезных ископаемых 

Контроль исполнения постановлений об административных правонарушениях Контрольно-
надзорные функции 

Муниципальный экологический контроль 

Экологическая экспертиза объектов и земельных участков при подготовке 
генерального плана (плана застройки микрорайона) 

Комитет по 
природопользованию 
и экологии 

Обеспечительная 
деятельность 

Экологическая экспертиза объектов при введении их в эксплуатацию после 
строительства (реконструкции) 

Надзор за действиями доверительных управляющих имущества несовершеннолетних 

Надзор за деятельностью опекунов (попечителей) по содержанию и воспитанию 
несовершеннолетних опекаемых (подопечных) 

Контрольно-
надзорные функции 

Надзор за деятельностью опекунов (попечителей) по содержанию недееспособных 
или ограниченно дееспособных лиц 

Выдача правоустанавливающих документов на смену фамилии, имени 
несовершеннолетнего 

Выдача правоустанавливающих документов на усыновление/удочерение детей 

Выдача предварительного разрешения по вопросам совершения сделок с жильем и 
имуществом несовершеннолетнего, недееспособного или ограниченно дееспособного 

Выдача разрешений на доверительное управление имуществом 
несовершеннолетнего, недееспособного или ограниченно дееспособного 

Комитет опеки и 
попечительства 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на трудоустройство детей от 14 до 16 лет 
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Структурное  
подразделение 

Сферы 
ответственности 

Единицы  
ответственности 

Назначение опекуна детям, оставшимся без попечения родителей 

Назначение попечителя недееспособным или ограниченно дееспособным жителям 
города 

Назначение пособий опекунам детей на содержание ребенка 

Освобождение или отстранение опекунов (попечителей) от их обязанностей 

Отмена опеки (попечительства) 

Отъем ребенка у родителей или лиц, их заменяющих, при непосредственной угрозе 
его жизни и здоровью 

Принятие решения об эмансипации (признание совершеннолетним) 

Устройство детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособных и 
ограниченно дееспособных граждан на содержание 

Комитет по 
информатизации и 
сетевым ресурсам 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем информатизации 

Охрана общественного порядка патрульно-постовыми нарядами оперативных 
подразделений, работа участковых уполномоченных милиции с населением 

Обеспечение общественного порядка при проведении общегородских, культурно-
массовых, спортивных мероприятий 

Бюджетные услуги 

Организация безопасности дорожного движения отдельным батальоном ГИБДД 

Управление 
внутренних дел 
(милиция 
общественной 
безопасности) 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача пропусков на въезд тяжеловесного автотранспорта в центральную часть 
города 

Оповещение населения о возникновении ЧС 

Обучение, подготовка к действиям при ЧС 

Обеспечение населения запасами продовольствия, вещевого имущества, 
строительными материалами, медикаментами и химическими средствами 
индивидуальной защиты при ЧС 

Управление по 
делам гражданской 
обороны и 
чрезвычайным 
ситуациям по городу 
Сургуту 

Бюджетные услуги 

Поисково-спасательные работы на воде 

Регистрация граждан, проживающих в жилье с неблагоприятными экологическими 
условиями, в очереди на предоставление жилья в рассрочку 

Регистрация и выдача правоустанавливающих документов на получение квартир 
жителям Сургута, желающим переехать в порядке переселения из районов Крайнего 
Севера  

Регистрация малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в 
очереди на получение жилья 

Регистрация молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в 
очереди на предоставление кредитов 

Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Регистрация проживающих в ветхом жилье, желающих получить субсидию на 
приобретение жилья 

Управление учета и 
распределения 
жилья 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) муниципального жилья по договорам социального, 
коммерческого и служебного найма по поручению Администрации города 

Внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния. 

Выдача повторных свидетельств и справок по материалам архивного фонда актов 
гражданского состояния 

Управление ЗАГС Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Запись актов гражданского состояния 

Архивный отдел Функции по оказанию 
муниципальных услуг 

Предоставление архивной информации физическим и юридическим лицам по 
запросам 
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Приложение 1. 
Анализ распределения полномочий  

по оказанию услуг и исполнению функций  

Границы деятельности Администрации города:  

переданные полномочия, вопросы местного значения, иные вопросы 

Рамки деятельности, которая может финансироваться за счет средств бюджета городского 

округа, заданы федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации». Согласно данному закону, 

органы местного самоуправления городского округа вправе решать три категории вопросов: 

1. Вопросы, отнесенные законом к вопросам местного значения городского округа. 

2. Вопросы осуществления отдельных государственных полномочий, переданных 

органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов 

Российской Федерации. 

3. Иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления 

других муниципальных образований, органов государственной власти и не 

исключенные из компетенции городского округа федеральными законами и 

законами субъектов Российской Федерации. 

Вопросы местного значения 

Большинство вопросов местного значения городского округа описывают деятельность, 

направленную на оказание бюджетных услуг и деятельность по исполнению функций по 

оказанию муниципальных услуг. Практически каждому из таких вопросов можно 

сопоставить целый пакет услуг.  

Вопросы местного значения городского округа и соответствующие им услуги 

Вопрос местного значения Тип услуги Наименование услуги 

Электроснабжение жителей и организаций города 

Газоснабжение жителей города 

Теплоснабжение жителей и организаций города 

Бюджетные 
услуги 

Водоснабжение и водоотведение жителей и организаций города 

Муниципальные 
услуги 

Выдача разрешений на ввод в действие объектов жилищно-
коммунального хозяйства 

Надзор за строящимися объектами жилищно-коммунального хозяйства 

Организация в границах городского 
округа электро-, тепло-, газо- и 
водоснабжения населения, 
водоотведения, снабжения населения 
топливом 

Контроль и 
надзор 

Надзор за техническим состоянием объектов жилищно-коммунального 
хозяйства 

Строительство городских автомобильных дорог общего пользования 

Содержание городских улиц, дорог (проезжей части, автостоянок, 
тротуаров, инженерных сооружений) 

Благоустройство улиц, площадей, мостов, путепроводов, проездов, 
тротуаров в коридорах застройки улиц 

Содержание и строительство 
автомобильных дорог общего 
пользования, мостов и иных 
транспортных инженерных сооружений 
в границах городского округа, за 
исключением автомобильных дорог 
общего пользования, мостов и иных 
транспортных инженерных сооружений 

Бюджетные 
услуги 

Ремонт городских автомобильных дорог 
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Вопрос местного значения Тип услуги Наименование услуги 

Техническая эксплуатация, содержание и ремонт объектов 
регулирования дорожного движения (светофорных объектов, 
дорожных знаков, сигнальных столбиков, отбойников, разметки дорог, 
разметки пешеходных переходов) 

Выдача пропусков на въезд тяжеловесного автотранспорта в 
центральную часть города Сургута 

федерального и регионального 
значения 

Муниципальные 
услуги 

Выдача разрешений на строительство и ввод объектов в 
эксплуатацию 

Бюджетные 
услуги 

- Обеспечение малоимущих граждан, 
проживающих в городском округе и 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий, жилыми помещениями в 
соответствии с жилищным 
законодательством, организация 
строительства и содержания 
муниципального жилищного фонда, 
создание условий для жилищного 
строительства 

Муниципальные 
услуги 

Регистрация малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении 
жилищных условий, в очереди на получение жилья 

Бюджетные 
услуги 

Пассажирские перевозки общественным транспортом по 
утвержденным маршрутам 

Создание условий для предоставления 
транспортных услуг населению и 
организация транспортного 
обслуживания населения в границах 
городского округа 

Муниципальные 
услуги 

Согласование городских и пригородных маршрутов движения 
пассажирского автомобильного маршрутного транспорта 

Бюджетные 
услуги 

Ликвидация экологических катастроф Участие в предупреждении и 
ликвидации последствий чрезвычайных 
ситуаций в границах городского округа 

Муниципальные 
услуги 

- 

Охрана общественного порядка патрульно-постовыми нарядами 
оперативных подразделений, работа участковых уполномоченных 
милиции с населением 

Обеспечение общественного порядка при проведении общегородских, 
культурно-массовых, спортивных мероприятий 

Бюджетные 
услуги 

Организация безопасности дорожного движения отделом ГИБДД 

Организация охраны общественного 
порядка на территории городского 
округа муниципальной милицией 

Муниципальные 
услуги 

- 

Бюджетные 
услуги 

Тушение пожаров на территории городского округа Обеспечение первичных мер пожарной 
безопасности в границах городского 
округа 

Муниципальные 
услуги 

- 

Бюджетные 
услуги 

Рекультивация нарушенных и загрязненных земель, очистка рек 

Выдача разрешений на пользование водных ресурсов городского 
значения 

Выдача разрешений на использование памятников природы и иных 
особо охраняемых природных территорий 

Муниципальные 
услуги 

Выдача разрешений на разработку общераспространенных полезных 
ископаемых 

Организация мероприятий по охране 
окружающей среды в границах 
городского округа 

Контроль и 
надзор 

Контроль исполнения постановлений об административных 
правонарушениях 

Бюджетные 
услуги 

- Организация и осуществление 
экологического контроля объектов 
производственного и социального 
назначения на территории городского 
округа, за исключением объектов, 
экологический контроль которых 
осуществляют федеральные органы 
государственной власти 

Контроль и 
надзор 

Муниципальный экологический контроль 
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Вопрос местного значения Тип услуги Наименование услуги 

Общее образование детей (обучение и воспитание) в 
общеобразовательных учреждениях различных видов в различных 
формах (очная, очно-заочная, заочная, семейное образование, 
самообразование, экстернат) с выполнением требований 
государственного образовательного стандарта 

Общее образование детей (обучение и воспитание) по программам 
повышенного уровня (углубленное, профильное) в 
общеобразовательных учреждениях различных видов в различных 
формах (очная, очно-заочная, заочная, семейное образование, 
самообразование, экстернат) с выполнением требований 
государственного образовательного стандарта 

Общее образование (обучение и воспитание) детей с отклонениями в 
развитии и (или) в состоянии здоровья в специальных 
(коррекционных) классах в общеобразовательных учреждениях 
различных видов, детей, обучающихся на дому, детей, находящихся 
на длительном лечении в стационарах муниципальных учреждений 
здравоохранения с выполнением требований государственного 
образовательного стандарта 

Дополнительное образование детей в общеобразовательных 
учреждениях различных видов 

Дополнительное образование детей в учреждениях дополнительного 
образования детей различных видов 

Дошкольное образование детей в группах общеразвивающего 
назначения с 12-часовым пребыванием с выполнением требований 
государственного образовательного стандарта (муниципальные 
дошкольные образовательные учреждения III категории) 

Дошкольное образование детей в группах общеразвивающего 
назначения с 12 часовым пребыванием с повышенным уровнем 
требований государственного образовательного стандарта по одному 
или нескольким направлениям (муниципальные дошкольные 
образовательные учреждения II категории различных видов, 
муниципальные дошкольные образовательные учреждения I 
категории центр развития ребенка) 

Дошкольное образование детей с отклонениями в развитии и (или) в 
состоянии здоровья в группах с 12-часовым и (или) круглосуточным 
пребыванием (специализированные группы в дошкольных 
образовательных учреждениях общего назначения, группы в 
специализированных дошкольных образовательных учреждениях) с 
выполнением требований государственного образовательного 
стандарта. 

Дошкольное образование детей в группах кратковременного 
пребывания различных видов 

Бюджетные 
услуги 

Отдых и оздоровление обучающихся (воспитанников) 
образовательных учреждений (круглогодично) 

Организация предоставления 
общедоступного и бесплатного 
начального общего, основного общего, 
среднего (полного) общего образования 
по основным общеобразовательным 
программам, за исключением 
полномочий по финансовому 
обеспечению образовательного 
процесса, отнесенных к полномочиям 
органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации; 
организация предоставления 
дополнительного образования и 
общедоступного бесплатного 
дошкольного образования на 
территории городского округа, а также 
организация отдыха детей в 
каникулярное время 

Муниципальные 
услуги 

- 

Скорая медицинская помощь гражданам при состояниях, требующих 
срочного медицинского вмешательства при несчастных случаях, 
отравлениях и других заболеваниях и состояниях, а также при 
массовых заболеваниях, отравлениях, травмах и других чрезвычайных 
ситуациях 

Амбулаторно-поликлиническое лечение взрослых (старше 18 лет) в 
помещениях медицинских учреждений (за исключением патологий в 
предродовый и послеродовый период) 

Амбулаторно-поликлиническое лечение взрослых (старше 18 лет) на 
дому в случаях, когда состояние здоровья не позволяет посетить 
поликлинику самостоятельно. 

Амбулаторно-поликлиническое лечение детей (от 0 до 18 лет 
включительно) в помещениях медицинских учреждений. 

Амбулаторно-поликлиническое лечение детей (от 0 до 18 лет 
включительно) на дому 

Организация оказания на территории 
городского округа скорой медицинской 
помощи (за исключением санитарно-
авиационной), первичной медико-
санитарной помощи в стационарно-
поликлинических и больничных 
учреждениях, медицинской помощи 
женщинам в период беременности, во 
время и после родов 

Бюджетные 
услуги 

Обучение профилактике заболеваний и гигиеническое воспитание. 
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Вопрос местного значения Тип услуги Наименование услуги 

Профилактические медицинские осмотры детей в медицинских 
учреждениях города 

Медицинская помощь женщинам во время беременности 

Медицинская помощь женщине и ребенку в послеродовой период 

Лечебно-диагностическая помощь в дневных стационарах при 
амбулаторно-поликлинических учреждениях 

Стационарное лечение взрослых (за исключением патологий в 
предродовой и послеродовой период) 

Стационарное лечение детей. 

Медицинская помощь женщинам во время беременности 

Родовспоможение 

Муниципальные 
услуги 

- 

Бюджетные 
услуги 

Банно-прачечные услуги 

Выдача разрешений на размещение летних кафе Муниципальные 
услуги 

Консультирование и оказание правовой помощи потребителям по 
вопросам защиты их прав 

Создание условий для обеспечения 
жителей городского округа услугами 
связи, общественного питания, 
торговли и бытового обслуживания; 

Контроль и 
надзор 

Лицензирование розничной продажи алкогольной продукции 

Бюджетные 
услуги 

Библиотечное обслуживание населения Организация библиотечного 
обслуживания населения 

Муниципальные 
услуги 

- 

Бюджетные 
услуги 

Организация досуга жителей города на базе учреждений клубного 
типа (дворцов, домов культуры, клубов, филармоний и т.п.) 

Создание условий для организации 
досуга и обеспечения жителей 
городского округа услугами 
организаций культуры Муниципальные 

услуги 
- 

Бюджетные 
услуги 

Музейная деятельность Охрана и сохранение объектов 
культурного наследия (памятников 
истории и культуры) местного 
(муниципального) значения, 
расположенных в границах городского 
округа 

Муниципальные 
услуги 

- 

Бюджетные 
услуги 

Организация занятий физической культурой и спортом (на базе 
бассейнов, спортивных залов и т.п.) 

Обеспечение условий для развития на 
территории городского округа массовой 
физической культуры и спорта 

Муниципальные 
услуги 

- 

Бюджетные 
услуги 

Проведение массовых праздников Создание условий для массового 
отдыха жителей городского округа и 
организация обустройства мест 
массового отдыха населения Муниципальные 

услуги 
- 

Бюджетные 
услуги 

- 

Назначение пособий опекунам детей на содержание ребенка 

Назначение попечителя недееспособным или ограниченно 
дееспособным жителям города 

Устройство детей, оставшихся без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно дееспособных граждан на содержание 

Выдача правоустанавливающих документов на 
усыновление/удочерение детей 

Выдача правоустанавливающих документов на смену фамилии, имени 
несовершеннолетнего 

Опека и попечительство 

Муниципальные 
услуги 

Выдача разрешений об эмансипации (признание совершеннолетним) 
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Вопрос местного значения Тип услуги Наименование услуги 

Выдача разрешения на трудоустройство детей от 14 до 16 лет 

Выдача предварительного разрешения по вопросам совершения 
сделок с жильем и имуществом несовершеннолетнего, 
недееспособного или ограниченно дееспособного 

Выдача разрешения на доверительное управление имуществом 
несовершеннолетнего, недееспособного или ограниченно 
дееспособного 

Назначение опекуна детям, оставшимся без попечения родителей 

Освобождение или отстранение опекунов (попечителей) от их 
обязанностей 

Отмена опеки (попечительства) 

Отъем ребенка у родителей или лиц, их заменяющих, при 
непосредственной угрозе его жизни и здоровью 

Надзор за действиями доверительных управляющих имущества 
несовершеннолетних 

Надзор за деятельностью опекунов (попечителей) по содержанию и 
воспитанию несовершеннолетних опекаемых (подопечных) 

Контроль и 
надзор 

Надзор за деятельностью опекунов (попечителей) по содержанию 
недееспособных или ограниченно дееспособных лиц 

Бюджетные 
услуги 

Обустройство и содержание городского кладбища Организация ритуальных услуг и 
содержание мест захоронения 

Муниципальные 
услуги 

- 

Ликвидация несанкционированных свалок в районах застройки 
временного и ветхого жилого фонда 

Благоустройство улиц, площадей, мостов, путепроводов, проездов, 
тротуаров в коридорах застройки улиц 

Благоустройство придомовой территории муниципального жилищного 
фонда 

Содержание и текущий ремонт зданий муниципального капитального 
жилищного фонда, муниципальных жилых помещений в 
многоквартирных домах 

Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда, 
многоквартирных домов 

Благоустройство территорий, занятых временным и ветхим жилищным 
фондом 

Содержание временного жилищного фонда 

Благоустройство рекреационных зон (садов, парков, парков культуры 
и отдыха, мемориальных комплексов, скверов, бульваров, зон 
зеленых насаждений вдоль улиц и транспортных магистралей, 
набережных, лесопарков, лугопарков, гидропарков) 

Бюджетные 
услуги 

Отлов бесхозяйных животных 

Выдача разрешительных документов на изменение (перепланировку) 
дворовых территорий 

Выдача разрешений на размещение и устройство объектов рекламы, 
малых архитектурных форм, монументов и памятных знаков 

Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории 
зеленых насаждений 

Выдача разрешений на проведения любых видов работ в пределах 
улиц и дорог городской черты 

Выдает разрешения на использование объектов незавершенного 
строительства 

Организация благоустройства и 
озеленения территории городского 
округа, использования и охраны 
городских лесов, расположенных в 
границах городского округа 

Муниципальные 
услуги 

Выдача разрешения на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения. 
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Вопрос местного значения Тип услуги Наименование услуги 

Выдача документов по переводу муниципального жилищного фонда в 
категорию ветхого, установления сроков прекращения его 
эксплуатации 

Предоставление земельных участков для жилищного и дачного 
строительства, садоводства, огородничества, подсобного хозяйства и 
других нужд населения 

Контроль и 
надзор 

Контроль исполнения постановлений об административных 
правонарушениях 

Бюджетные 
услуги 

Наружное освещение улиц Организация освещения улиц и 
установки указателей с названиями 
улиц и номерами домов 

Муниципальные 
услуги 

- 

Оповещение населения о возникновении ЧС 

Обучение, подготовка населения к действиям при ЧС 

Бюджетные 
услуги 

Обеспечение населения запасами продовольствия, вещего имущества, 
строительными материалами, медикаментами и химическими 
средствами индивидуальной защиты при ЧС 

Организация и осуществление 
мероприятий по гражданской обороне, 
защите населения и территории 
городского округа от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного 
характера, включая поддержку в 
состоянии постоянной готовности к 
использованию систем оповещения 
населения об опасности, объектов 
гражданской обороны, создание и 
содержание в целях гражданской 
обороны запасов материально-
технических, продовольственных, 
медицинских и иных средств 

Муниципальные 
услуги 

- 

Выполнение аварийно-спасательных и эвакуационных работ 

Выполнение взрывотехнических работ 

Бюджетные 
услуги 

Поисково-спасательные работы 

Создание, содержание и организация 
деятельности аварийно-спасательных 
служб и (или) аварийно-спасательных 
формирований на территории 
городского округа 

Муниципальные 
услуги 

- 

Утилизация твердых бытовых отходов 

Переработка твердых бытовых отходов 

Утилизация промышленных отходов 

Бюджетные 
услуги 

Переработка промышленных отходов 

Организация сбора, вывоза, утилизации 
и переработки бытовых и 
промышленных отходов 

Муниципальные 
услуги 

Выдача разрешений на выбросы и сбросы вредных веществ, 
захоронение токсичных отходов. 

Бюджетные 
услуги 

Организация отдыха детей и молодежи в каникулярное время Создание, развитие и обеспечение 
охраны лечебно-оздоровительных 
местностей и курортов местного 
значения на территории городского 
округа 

Муниципальные 
услуги 

- 

Бюджетные 
услуги 

Поисково-спасательные работы на воде Осуществление мероприятий по 
обеспечению безопасности людей на 
водных объектах, охране их жизни и 
здоровья Муниципальные 

услуги 
- 

Бюджетные 
услуги 

- Формирование и содержание 
муниципального архива 

Муниципальные 
услуги 

Предоставление архивной информации физическим и юридическим 
лицам по запросам 

* знаком «-» отмечены те вопросы местного значения, по которым в настоящий момент не выделено бюджетных и (или) 
муниципальных услуг 

Другая группа вопросов местного значения городского округа описывает преимущественно 

деятельность, направленную на обеспечение оказания бюджетных и муниципальных услуг в 

рамках описанной выше первой группы вопросов местного значения. 
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Вопросы местного значения городского округа и соответствующие им обеспечительные услуги. 

«Обеспечительные» вопросы 
местного значения городского 
округа 

Каким образом «обеспечительный» 
вопрос способствует решению 
вопросов «первой группы» 

Обеспечительные услуги 

Разработка перспективного финансового 
плана 

Разработка проекта бюджета города 

Организация исполнения бюджета города 

Финансовый контроль распорядителей и 
получателей бюджетных средств 

Управление муниципальным долгом 

Формирование, утверждение, исполнение 
бюджета городского округа и контроль за 
исполнением данного бюджета 

Создание необходимых финансовых 
условий для организации и 
непосредственного оказания услуг 

Контроль выполнения целевых 
показателей, предусмотренных 
ведомственными и городскими целевыми 
программами 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными участками, 
находящимися в муниципальной 
собственности по поручению 
Администрации города 

Владение, пользование и распоряжение 
имуществом, находящимся в 
муниципальной собственности городского 
округа 

  

1. Создание необходимых финансовых 
условий для организации и 
непосредственного оказания услуг (в 
части администрирования неналоговыми 
доходами от коммерческого 
использования муниципального 
имущества) 

2. Создание необходимых материально-
технических условий для организации и 
непосредственного оказания услуг (в 
части управления муниципальным 
имуществом, используемым органами 
Администрации, муниципальными 
предприятиями и учреждениями в целях 
организации и(или) непосредственного 
оказания услуг) 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению Администрации 
города 

Разработка градостроительной 
документации (планы застройки 
микрорайонов) 

Утверждение генеральных планов 
городского округа, правил 
землепользования и застройки, 
утверждение подготовленной на основе 
генеральных планов городского округа 
документации по планировке 
территории, утверждение местных 
нормативов градостроительного 
проектирования городского округа, 
ведение информационной системы 
обеспечения градостроительной 
деятельности, осуществляемой на 
территории городского округа, 
резервирование и изъятие, в том числе 
путем выкупа, земельных участков в 
границах городского округа для 
муниципальных нужд, осуществление 
земельного контроля за использованием 
земель городского округа 

Деятельность по обеспечению оказания 
услуг (проведение работ, связанных с 
изменением архитектурного облика 
города, с планированием размещения 
объектов инфраструктуры и т.д.) Экологическая экспертиза объектов и 

земельных участков при подготовке 
генерального плана (плана застройки 
микрорайона) 

Организация и осуществление 
мероприятий по мобилизационной 
подготовке муниципальных предприятий 
и учреждений, находящихся на 
территории городского округа 

Помимо, указанных бюджетных услуг, 
мобилизационная подготовка системы 
местного самоуправления 
рассматривается как «обременение», 
обязательное к исполнению во всех 
структурных подразделениях 
Администрации, всех подведомственных 
учреждениях и предприятиях. Ни один 
вопрос «первой» группы не может 
решаться без проведения мероприятий 
по мобилизационной подготовке. 

- 
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Делегированные государственные полномочия 

Государственные полномочия, делегированные на исполнение городу Сургуту, можно 

охарактеризовать как полномочия, не относящиеся к вопросам местного значения 

городского округа, закрепленные за муниципальными образованиями федеральными или 

окружными законами.  

Нормы федерального и окружного законодательства, закрепляющие форму 

финансирования некоторых полномочий в виде субвенций окружного бюджета бюджетам 

муниципальных образований, определяют три полномочия: 

� выплата денежных средств опекуну (попечителю) на содержание подопечного. 
Порядок исполнения полномочия по выплате денежных средств опекуну 

(попечителю) на содержание подопечного определяется окружным законом. В 

соответствии со ст. 8 Закона ХМАО – Югры от 4.04.2005 г. № 15-оз «О размере и 

порядке выплаты денежных средств опекуну (попечителю) на содержание 

ребенка» финансирование данных расходов производится за счет средств 

окружного бюджета, выделяемых бюджетам муниципальных образований в виде 

субвенции. Централизация исполнения полномочия на уровне округа потребует 

внесения поправок в окружной закон. 

� предоставление гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг. 
Согласно ст. 159 ч. 8 Жилищного кодекса РФ от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ, 

финансирование расходов на предоставление субсидий осуществляется из местных 

бюджетов за счет субвенций, предоставляемых местным бюджетам из бюджетов 

субъектов Российской Федерации. Следовательно, данное полномочие не может 

быть централизовано на окружном уровне, так как это будет противоречить 

нормам федерального законодательства. 

� аналогичное ограничение имеется и в части реализации государственного 

стандарта общего образования в муниципальных общеобразовательных 

учреждениях. Механизм финансирования данного полномочия посредством 

выделения из регионального бюджета субвенции бюджетам муниципальных 

образований закрепляется в п. 6.1. ст. 29 Закона РФ от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об 

образовании». 

По остальным полномочиям их централизация на уровне округа может быть проведена с 

течением времени. 

Государственные полномочия, переданные городу в 2006 году и соответствующие им бюджетные и муниципальные 
услуги 

Сфера Полномочие Услуги 

Общее образование детей в общеобразовательных учреждениях Реализация государственного 
стандарта общего образования в 
муниципальных общеобразовательных 
учреждения 

Общее образование детей по программам повышенного уровня в 
общеобразовательных учреждениях 

Общее образование детей в общеобразовательных учреждениях Организация обеспечения питанием 
учащихся общеобразовательных 
учреждений Общее образование детей по программам повышенного уровня в 

общеобразовательных учреждениях 

Образование 

Предоставление гарантий детям-
инвалидам в сфере образования 

Общее образование детей с отклонениями в развитии и (или) в 
состоянии здоровья в специальных (коррекционных) классах в 
общеобразовательных учреждениях различных видов, детей, 
обучающихся на дому, детей, находящихся на длительном лечении в 
стационарах муниципальных учреждений здравоохранения, с 
выполнением требований государственного образовательного 
стандарта. 

Здравоохранение Бесплатное изготовление и ремонт 
зубных протезов 

Бесплатное протезирование льготным категориям граждан 
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Сфера Полномочие Услуги 

Обеспечение бесплатными 
молочными продуктами питания детей 
до трех лет 

Бесплатное обеспечение детей до трех лет, находящихся на 
искусственном и смешанном вскармливании молочными смесями 

Выплата пособий по опеке и 
попечительству 

Муниципальные услуги по опеке и попечительству 

Предоставление гарантий детям-
сиротам и детям, оставшимся без 
попечения родителей 

Муниципальные услуги по опеке и попечительству 

Обеспечение жильем отдельных 
категорий граждан 

Предоставление жилых помещений по договорам социального найма 
малоимущим гражданам и гражданам, принятым на учет до 1 марта 
2005 года в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Социальная 
защита 

Предоставление гражданам субсидий 
на оплату жилья и коммунальных 
услуг 

Предоставление гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных 
услуг 

Государственная регистрация актов 
гражданского состояния 

Услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния 

Содержание комиссий по делам 
несовершеннолетних 

Муниципальные услуги комиссий по делам несовершеннолетних 

Прочие 
полномочия 

Составление (изменение и 
дополнение) списков кандидатов в 
присяжные заседатели федеральных 
судов общей юрисдикции в 
Российской Федерации 

- 

Анализ текущего распределения полномочий по оказанию бюджетных услуг  

между структурными подразделениями Администрации города 

Оказание бюджетной услуги предполагает выполнение целого ряда условий, без исполнения 

которых услуга не может быть предоставлена. За каждым из структурных подразделений 

Администрации города, оказывающего услуги, крепится набор полномочий, необходимых 

для исполнения соответствующего условия. 

Рассмотрим для примера бюджетную услугу «Дополнительное образование детей в 

общеобразовательных школах». Одним из обязательных условий ее оказания является 

наличие оборудованного помещения, соответствующего санитарным нормам. Исполнение 

данного условия предполагает реализацию полномочий по строительству или приобретению 

помещения в собственность, по передаче школе права распоряжаться помещением, по 

текущему обслуживанию и ремонту помещения, по обеспечению помещения 

коммунальными услугами, по приобретению оборудования и инвентаря для оснащения 

помещения и т.д. Другое обязательное условие – наличие педагогов для ведения занятий. 

Исполнение данного условия предполагает реализацию полномочий по ведению кадровой 

работы, начислению и выплате заработной платы и прочих денежных выплат, и т.д. Еще 

одно обязательное условие – наличие в достаточном количестве учебных материалов и 

наглядных пособий. Для этого необходимо исполнять полномочия по закупке товаров, по 

учету имеющихся в наличии учебных материалов и наглядных пособий, и т.д. Перечень 

условий, выполнение которых требуется для соблюдения технологии оказания бюджетной 

услуги можно продолжать и далее. Помимо данного перечня, необходимо выполнение 

целого ряда условий, не существенных с точки зрения технологии оказания бюджетной 

услуги, являющихся скорее обременением для учреждения, оказывающего услугу, либо 

подразделения Администрации, организующего оказание услуги (получение лицензии на 
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образовательную деятельность, предоставление налоговой, статистической и прочей 

отчетности, и т.п.). 

Все описанные условия определяют полный комплекс полномочий по организации 

оказания услуги. Данные полномочия закрепляются за органами Администрации города, и 

частично – за бюджетными учреждениями, непосредственно предоставляющими услугу. 

При распределении полномочий между структурными подразделениями Администрации 

возможны конструкции «горизонтального» и «вертикального» разделения, либо их 

сочетание. 

Полномочия по организации оказания услуги расщепляются «горизонтально», когда два и 

более органа Администрации наделяются сходными по содержанию полномочиями. 

Каждый из органов обеспечивает оказание данной бюджетной услуги хозяйственным, 

подрядным, либо комбинированным способом. «Горизонтальное» расщепление 

полномочий обычно связано с возникновением новых полномочий у подразделений в связи 

с постепенным изменением структуры бюджетной сети и услуг, оказываемых ею. Например, 

создание на имущественной базе общеобразовательных школ учреждений дополнительного 

образования, которым впоследствии может быть передана часть данного имущества. 

«Вертикальное» разделение полномочий происходит, когда оказание услуги распадается на 

несколько звеньев, закрепленных за разными подразделениями. Как правило, подобное 

расщепление является следствием централизации некоторых полномочий в 

обеспечительных органах (например, централизация полномочий по капитальному 

строительству, эксплуатации зданий и сооружений и т.д.) 

С точки зрения соблюдения принципов бюджетирования ориентированного на результат, 

желательна максимальная концентрация полномочий по организации оказания услуги в 

рамках одного ответственного подразделения. Существующая конструкция распределения 

полномочий характеризуется рядом несоответствий данному условию. В ходе работы по 

функциональному анализу деятельности структурных подразделений Администрации, 

данные отклонения были выявлены и описаны. 

«Горизонтальное» расщепление полномочий:  
организация оказания одной бюджетной услуги двумя и более 
подразделениями 

Примеров «горизонтального» расщепления полномочий по оказанию бюджетных услуг в 

настоящий момент не так много. Все они находятся на стыке сфер ответственности 

подразделений Администрации в социальной сфере: 

� ответственность за предоставление услуг по дополнительному образованию 

разделена между департаментом образования и науки и департаментом культуры, 

молодежной политики и спорта. В основе данного разделения лежит 

ведомственная принадлежность различных бюджетных учреждений, на базе 

которых оказывается услуга; 

� ответственность за оказание услуг по общему образованию детей в 

общеобразовательных школах и по дополнительное образование детей в 

общеобразовательных школах полностью закреплена за департаментом 

образования и науки. Однако имеется одно исключение – департамент культуры, 

молодежной политики и спорта организует оказание данных услуг на базе МОУ 

«Колледж русской культуры им. Знаменского»; 

� разделено в настоящий момент оказание бюджетных услуг по организации отдыха 

детей в каникулярное время. В зависимости от целей направления детей на отдых, 
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организацией услуги занимаются комитет по здравоохранению, департамент 

образования и науки, департамент культуры, молодежной политики и спорта. 

Тремя описанными примерами перечень случаев «горизонтального» расщепления 

полномочий исчерпывается. Хотя, в принятом реестре бюджетных услуг города Сургута 

подобное расщепление утверждено де-юре - услуги представлены как различные1.  

Гораздо большее распространение имеет практика «вертикального» расщепления. 

«Вертикальное» расщепление полномочий:  
централизация отдельных видов деятельности по оказанию услуг 

Текущий уровень централизации характеризуется целым рядом «вынесенных» в 

обслуживающие подразделения направлений деятельности. В зависимости от тесноты связи 

с процессом предоставления бюджетных услуг, данные направления деятельности можно 

свести в три категории: 

� часть «вынесенных» полномочий представляет собой деятельность по 

обеспечению работы подразделений, ответственных за предоставление услуг. Это –

хозяйственное обслуживание зданий, автотранспортных средств Администрации; 

снабжение необходимым оборудованием, инвентарем и расходными материалами 

(МУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление Администрации»); техническая 

эксплуатация и капитальный ремонт инженерных сетей (Департамент жилищно-

коммунального хозяйства, МУ «Дирекция эксплуатации административных 

зданий и инженерных систем»); техническое обслуживание средств 

вычислительной техники, оплата Интернет, используемый сотрудниками 

подразделения (Комитет по информатизации и сетевым ресурсам) и т.п. 

� вторая часть «вынесенной» деятельности – создание объектов, на базе которых 
предоставляются бюджетные услуги. Такой деятельностью является строительство 

объектов социальной сферы с подводящими инженерными сетями (Департамент 

архитектуры и градостроительства, МУ «Управление комплексной застройки 

города»); техническая эксплуатация и ремонт инженерных сетей на объектах 

социальной сферы (Департамент жилищно-коммунального хозяйства, МУ 

«Дирекция эксплуатации административных зданий и инженерных систем»). 

� третья составляющая «вынесенной» деятельности – организация оказания 

некоторых из элементов, составляющих бюджетную услугу. Это может быть 

организация предоставления коммунальных услуг в бюджетных учреждениях 

(Департамент жилищно-коммунального хозяйства, МУ «Дирекция эксплуатации 

административных зданий и инженерных систем»); организация подключения к 

Интернет, которое используется в образовательных целях (Комитет по 

информатизации и сетевым ресурсам) и т.п. 

                                                 
 
1 Как пример: «Организация отдыха детей и молодежи в каникулярное время» (Департамент культуры, молодежной политики и 
спорта), «Отдых и оздоровление обучающихся (воспитанников) образовательных учреждений (круглогодично)» (Департамент 
образования и науки), «Оздоровительный отдых детей в каникулярное время» (Комитет по здравоохранению). 
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Распределение полномочий по оказанию бюджетных услуг  

между структурными подразделениями Администрации города 

Бюджетная услуга Администратор 
бюджетной услуги 

«Вынесенное» 
полномочие 

Администратор 
«вынесенного» 
полномочия 

Охрана общественного порядка патрульно-постовыми 
нарядами оперативных подразделений, работа 
участковых уполномоченных милиции с населением 

Управление 
внутренних дел  

- - 

Обеспечение общественного порядка при проведении 
общегородских, культурно-массовых, спортивных 
мероприятий 

Управление 
внутренних дел  

- - 

Организация безопасности дорожного движения 
отделом ГИБДД 

Управление 
внутренних дел  

- - 

Оповещение населения о возникновении ЧС Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Обучение, подготовка населения к действиям при ЧС Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Обеспечение населения запасами продовольствия, 
вещего имущества, строительными материалами, 
медикаментами и химическими средствами 
индивидуальной защиты при ЧС 

Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Поисково-спасательные работы на воде Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Выполнение аварийно-спасательных и эвакуационных 
работ 

Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Выполнение взрывотехнических работ Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Поисково-спасательные работы Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Ликвидация экологических катастроф Управление по делам 
ГО и ЧС  

- - 

Электроснабжение жителей и организаций города Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство и 
капитальный ремонт 
инженерной 
инфраструктуры 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Газоснабжение жителей города Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство и 
капитальный ремонт 
инженерной 
инфраструктуры 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Теплоснабжение жителей и организаций города Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство и 
капитальный ремонт 
инженерной 
инфраструктуры 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Строительство и 
капитальный ремонт 
инженерной 
инфраструктуры 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Водоснабжение и водоотведение жителей и 
организаций города 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Предоставление 
инвестиционных 
кредитов по проекту 
развития 
коммунальных служб 
города 

Департамент 
финансов 

Банно-прачечные услуги Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

- - 
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Бюджетная услуга Администратор 
бюджетной услуги 

«Вынесенное» 
полномочие 

Администратор 
«вынесенного» 
полномочия 

Благоустройство придомовой территории 
муниципального жилищного фонда 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

- - 

Содержание и текущий ремонт зданий 
муниципального капитального жилищного фонда, 
муниципальных жилых помещений в многоквартирных 
домах 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

- - 

Капитальный ремонт муниципального жилищного 
фонда, многоквартирных домов 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

- - 

Благоустройство территорий, занятых временным и 
ветхим жилищным фондом 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

- - 

Содержание временного жилищного фонда Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

- - 

Отлов бесхозяйных животных Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

- - 

Обустройство и содержание городского кладбища Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Проведение работ по 
расширению 
городского кладбища 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Техническая эксплуатация, содержание и ремонт 
освещения улиц 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

Строительство и 
капитальный ремонт 
объектов инженерной 
инфраструктуры 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Строительство автомобильных дорог и улиц Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

- - 

Содержание городских улиц, дорог (проезжей части, 
автостоянок, инженерных сооружений) 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

- - 

Ремонт городских автомобильных дорог (капитальный, 
средний, текущий) 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

- - 

Техническая эксплуатация, содержание и ремонт 
объектов регулирования дорожного движения 
(светофорных объектов, дорожных знаков, 
сигнальных столбиков, отбойников, разметки дорог, 
разметки пешеходных переходов) 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

- - 

Пассажирские перевозки общественным транспортом 
по утвержденным маршрутам 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

- - 

Благоустройство улиц, площадей, мостов, 
путепроводов, проездов, тротуаров в коридорах 
застройки улиц 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

- - 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Общее образование детей (обучение и воспитание) в 
общеобразовательных учреждениях различных видов 
в различных формах (очная, очно-заочная, заочная, 
семейное образование, самообразование, экстернат) с 
выполнением требований государственного 
образовательного стандарта 

Департамент 
образования и науки 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 
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Бюджетная услуга Администратор 
бюджетной услуги 

«Вынесенное» 
полномочие 

Администратор 
«вынесенного» 
полномочия 

Подключение к 
Интернет, техническое 
обслуживание средств 
вычислительной 
техники 

Комитет по 
информатизации и 
сетевым ресурсам 

Медицинское 
обслуживание детей, 
находящихся в 
учреждениях 
общеобразовательных 
школ 

Комитет по 
здравоохранению 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Подключение к 
Интернет, техническое 
обслуживание средств 
вычислительной 
техники 

Комитет по 
информатизации и 
сетевым ресурсам 

Общее образование детей (обучение и воспитание) по 
программам повышенного уровня (углубленное, 
профильное) в общеобразовательных учреждениях 
различных видов в различных формах (очная, очно-
заочная, заочная, семейное образование, 
самообразование, экстернат) с выполнением 
требований государственного образовательного 
стандарта 

Департамент 
образования и науки 

Медицинское 
обслуживание детей, 
находящихся в 
учреждениях 
общеобразовательных 
школ 

Комитет по 
здравоохранению 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Общее образование (обучение и воспитание) детей с 
отклонениями в развитии и (или) в состоянии 
здоровья в специальных (коррекционных) классах в 
общеобразовательных учреждениях различных видов, 
детей, обучающихся на дому, детей, находящихся на 
длительном лечении в стационарах муниципальных 
учреждений здравоохранения с выполнением 
требований государственного образовательного 
стандарта 

Департамент 
образования и науки 

Медицинское 
обслуживание детей, 
находящихся в 
учреждениях 
общеобразовательных 
школ 

Комитет по 
здравоохранению 

Дополнительное образование детей в 
общеобразовательных учреждениях различных видов 

Департамент 
образования и науки 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Дополнительное образование детей в учреждениях 
дополнительного образования детей различных видов 

Департамент 
образования и науки 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Отдых и оздоровление обучающихся (воспитанников) 
образовательных учреждений (круглогодично) 

Департамент 
образования и науки 

- - 
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Бюджетная услуга Администратор 
бюджетной услуги 

«Вынесенное» 
полномочие 

Администратор 
«вынесенного» 
полномочия 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Дошкольное образование детей в группах 
общеразвивающего назначения с 12-часовым 
пребыванием с выполнением требований 
государственного образовательного стандарта 
(муниципальные дошкольные образовательные 
учреждения III категории) 

Департамент 
образования и науки 

Медицинское 
обслуживание детей, 
находящихся в 
учреждениях 
общеобразовательных 
школ 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Дошкольное образование детей в группах 
общеразвивающего назначения с 12 часовым 
пребыванием с повышенным уровнем требований 
государственного образовательного стандарта по 
одному или нескольким направлениям 
(муниципальные дошкольные образовательные 
учреждения II категории различных видов, 
муниципальные дошкольные образовательные 
учреждения I категории - центр развития ребенка) 

Департамент 
образования и науки 

Медицинское 
обслуживание детей, 
находящихся в 
учреждениях 
общеобразовательных 
школ 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Дошкольное образование детей с отклонениями в 
развитии и (или) в состоянии здоровья в группах с 12-
часовым и (или) круглосуточным пребыванием 
(специализированные группы в дошкольных 
образовательных учреждениях общего назначения, 
группы в специализированных дошкольных 
образовательных учреждениях) с выполнением 
требований государственного образовательного 
стандарта 

Департамент 
образования и науки 

Медицинское 
обслуживание детей, 
находящихся в 
учреждениях 
общеобразовательных 
школ 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Дошкольное образование детей в группах 
кратковременного пребывания различных видов 

Департамент 
образования и науки 

Медицинское 
обслуживание детей, 
находящихся в 
учреждениях 
общеобразовательных 
школ 

Комитет по 
здравоохранению 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Скорая медицинская помощь гражданам при 
состояниях, требующих срочного медицинского 
вмешательства при несчастных случаях, отравлениях 
и других заболеваниях и состояниях, а также при 
массовых заболеваниях, отравлениях, травмах и 
других чрезвычайных ситуациях 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 
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Бюджетная услуга Администратор 
бюджетной услуги 

«Вынесенное» 
полномочие 

Администратор 
«вынесенного» 
полномочия 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Амбулаторно-поликлиническое лечение взрослых 
(старше 18 лет) в помещениях медицинских 
учреждений (за исключением патологий в 
предродовый и послеродовый период) 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Амбулаторно-поликлиническое лечение взрослых 
(старше 18 лет) на дому в случаях, когда состояние 
здоровья не позволяет посетить поликлинику 
самостоятельно 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Амбулаторно-поликлиническое лечение детей (от 0 до 
18 лет включительно) в помещениях медицинских 
учреждений 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Амбулаторно-поликлиническое лечение детей (от 0 до 
18 лет включительно) на дому 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Обучение профилактике заболеваний и гигиеническое 
воспитание 

Комитет по 
здравоохранению 

- - 

Профилактические медицинские осмотры детей в 
медицинских учреждениях города 

Комитет по 
здравоохранению 

- - 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Медицинская помощь женщинам во время 
беременности 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Медицинская помощь женщине и ребенку в 
послеродовой период 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Лечебно-диагностическая помощь в дневных 
стационарах при амбулаторно-поликлинических 
учреждениях 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Стационарное лечение взрослых (за исключением 
патологий в предродовой и послеродовой период) 

Комитет по 
здравоохранению 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 
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Бюджетная услуга Администратор 
бюджетной услуги 

«Вынесенное» 
полномочие 

Администратор 
«вынесенного» 
полномочия 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Стационарное лечение детей Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Медицинская помощь женщинам во время 
беременности 

Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Родовспоможение Комитет по 
здравоохранению 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Оздоровительный отдых детей в каникулярное время Комитет по 
здравоохранению 

- - 

Бесплатное протезирование льготным категориям 
граждан 

Комитет по 
здравоохранению 

- - 

Бесплатное обеспечение детей до 3-х лет, 
находящихся на искусственном и смешанном 
вскармливании, молочными смесями 

Комитет по 
здравоохранению 

- - 

Музейная деятельность Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Библиотечное обслуживание Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Дополнительное образование детей в детских школах 
искусств 

Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Дополнительное образование детей в спортивных 
школах 

Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 
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Бюджетная услуга Администратор 
бюджетной услуги 

«Вынесенное» 
полномочие 

Администратор 
«вынесенного» 
полномочия 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Организация занятий физической культурой и 
спортом 

Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Строительство 
объектов социальной 
сферы и подводящих 
инженерных сетей 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

Организация культурного досуга на базе учреждений 
и организаций культуры 

Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

Техническая 
эксплуатация и 
капитальный ремонт 
инженерных сетей 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

Организация массовых мероприятий Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

- - 

Организация мероприятий по работе с молодежью Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

- - 

Организация отдыха детей и молодежи в 
каникулярное время 

Департамент 
культуры, молодежной 
политики и спорта 

- - 

Утилизация твердых бытовых отходов Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Переработка твердых бытовых отходов Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Утилизация промышленных отходов Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Переработка промышленных отходов Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Организация мероприятий по охране окружающей 
среды 

Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Рекультивация нарушенных и загрязненных земель, 
очистка рек 

Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Обустройство, использование, защита и охрана 
городских лесов 

Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Благоустройство рекреационных зон Комитет по 
природопользованию 
и экологии  

- - 

Комментарии к таблице: 

� В части вынесенного полномочия «Медицинское обслуживание детей, 

находящихся в учреждениях общеобразовательных школ» - согласно 

федеральному закону «Об образовании» (ст. 32, пункт 19), к полномочиям 
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образовательных учреждений отнесено «создание в образовательном учреждении 

необходимых условий для работы подразделений … медицинских учреждений, 

контроль их работы в целях охраны и укрепления здоровья обучающихся, 

воспитанников и работников образовательного учреждения». Таким образом, 

исключается возможность организации медицинского обслуживания силами 

медицинских работников, состоящих в штате образовательного учреждения. В 

настоящий момент ситуация такова, что в некоторых образовательных 

учреждениях сохраняется прежняя практика содержания в штате медицинских 

работников, тогда как в других учреждениях образования уже работают 

специалисты, состоящие в штате медицинских учреждений. Оплата расходов на 

медицинское обслуживание во втором случае проходит через бюджет Комитета 

здравоохранения. При сохранении подобной конструкции, с переходом к 

финансированию оказания бюджетных услуг в рамках ведомственных программ, 

расходы на медицинское обслуживание окажутся «вынесенными» из 

образовательных бюджетных программ, администрируемых Департаментом 

образования и науки. Сохранить данные расходы под контролем ответственного 

Департамента, можно путем перехода к организации медицинского обслуживания 

детей на основе заключения договоров с учреждениями здравоохранения. С 

переходом к новой схеме финансирования медицинского обслуживания, издержек 

от налогообложения по договорам не возникает: согласно Налоговому Кодексу РФ 

(ст.149, пункт 2, подпункт 2), «оплата медицинских услуг, оказываемых 

медицинскими организациями и (или) учреждениями, в том числе врачами, 

занимающимися частной медицинской практикой, за исключением 

косметических, ветеринарных и санитарно-эпидемиологических услуг», налогом 

на добавленную стоимость не облагается. 

� В процессе оказания общеобразовательных услуг только некоторые учреждения 

Департамента образования и науки централизованно обслуживаются Управлением 

по информатизации и сетевым ресурсам в части вынесенного полномочия по 

техническому обслуживанию средств вычислительной техники и подключению к 

Интернет. 

� Вынесение полномочия «Строительство объектов социальной сферы и подводящих 

инженерных сетей» в Департамент архитектуры и градостроительства характерно 

для всех администраторов оказывающих услуги через сеть учреждений (объектов) 

социальной направленности. Единственным исключением является Комитет по 

природопользованию и экологии, за которым сохранено полномочие по 

проектированию объектов и организации строительства помимо Департамента 

архитектуры и градостроительства. 

� В таблице не приводятся «вынесенные» полномочия, связанные с оказанием 
обеспечительных услуг, так как соответствующие полномочия следовало бы 

указывать по каждой из бюджетных услуг. Обеспечительная деятельность 

представлена следующими услугами: 

Исполнитель Обеспечительная услуга 

Организация исполнения бюджета города 

Разработка перспективного финансового плана 

Разработка проекта бюджета города 

Управление муниципальным долгом 

Финансовый контроль распорядителей и получателей бюджетных средств 

Департамент финансов 

Экспертиза ведомственных программ 

Департамент по экономической Информационно-аналитическое обеспечение Администрации города 
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Исполнитель Обеспечительная услуга 

Контроль выполнения целевых показателей, предусмотренных ведомственными и 
городскими целевыми программами 

Организация муниципального заказа 

Разработка прогноза социально-экономического развития города 

Содействие привлечению инвестиций в экономику города 

политике 

Экспертиза городских инвестиционных проектов 

Осуществляют функции учредителя всех муниципальных унитарных предприятий, за 
исключением предприятий ЖКХ 

Приобретение, управление и распоряжение земельными участками, находящимися в 
муниципальной собственности по поручению Администрации города 

Приобретение, управление и распоряжение муниципальным имуществом по поручению 
Администрации города 

Департамент имущественных и 
земельных отношений 

Экспертиза учредительных документов унитарных предприятий и муниципальных 
учреждений, учреждаемых иными органами местного самоуправления 

Разработка градостроительной документации (планы застройки микрорайонов) Департамент архитектуры и 
градостроительства 

Строительство объектов социального, культурного и коммунального назначения за счет 
бюджета города 

Департамент жилищно-
коммунального хозяйства 

Техническая эксплуатация и капитальный ремонт инженерных сетей, коммунальные 
услуги в административных зданиях 

Комитет по информатизации и 
сетевым ресурсам 

Создание и обслуживание систем информатизации структурных подразделений 
Администрации города 

Экологическая экспертиза объектов и земельных участков при подготовке генерального 
плана (плана застройки микрорайона) 

Комитет по 
природопользованию и 
экологии 

Экологическая экспертиза объектов при введении их в эксплуатацию после строительства 
(реконструкции) 

МУ «Хозяйственно-
эксплуатационное управление 
Администрации» 

Хозяйственное обслуживание зданий, автотранспортных средств городской 
Администрации, снабжение необходимым оборудованием, инвентарем и расходными 
материалами 
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Приложение 2. 
Анализ функций 

Как правило, функции представленные в положениях о структурных подразделениях 

Администрации города дают только общее представление об их деятельности. С одной 

стороны, это объясняется сложившейся практикой определения функционала как общего 

описания некоего процесса. С другой стороны – нечетким ограничением сферы ведения, как 

той или иной области экономики и общественной жизни, а не явных границ 

муниципального регулирования внутри этих областей. Неявность описания не позволяет 

однозначно трактовать и деятельность структурного подразделения. 

В текущих формулировках функций, представленных в положениях о структурных 

подразделениях Администрации города, можно выделить следующие недостатки: 

� неопределенность результата исполнения функции. Как пример: 

«Реализует политику в сфере…» - в данной трактовке это скорее описание миссии 

структурного подразделения, но не его функции. 

� не определена степень участия органа: «Участие в разработке проектов 
нормативных правовых актов Администрации города» - существующая трактовка 

функции не определяет, в чем состоит ответственность, является ли структурное 

подразделение головным исполнителем или соисполнителем. 

� неоднозначность формулировок: «Повышает эффективность и рациональное 

использование земель при проектировании и застройке микрорайонов города» - не 

определено, что подразумевает выполнение и что является результатом 

исполнения. 

� не всегда возможно найти правовое основание исполнения функций. В 
первую очередь, это касается функций по применению властных полномочий: 1) 

контроль и надзор в отношении граждан и организаций, 2) муниципальные услуги 

гражданам и организациям, 3) непосредственно осуществляемая органом 

нормотворческая деятельность. 

Помимо определения структурных компонентов функции, важно установить и требования к 

ее написанию – синтаксические правила. На текущий момент вопрос формулирования 

функций является уже достаточно проработанным. Ниже приведем основные требования, 

предъявляемые к формулировке функций методикой проведения функционального 

анализа, подготовленной в рамках проекта Всемирного банка: 

� действие, которым описывается исполнение функции, должно использовать глагол 
или отглагольное существительное с минимальным агрегированным значением.  

 В качестве примера, следует указать, что к глаголам с максимальным 

агрегированным значениям относятся «координирует», «содействует», 

«совершенствует», «взаимодействует», к глаголам с минимальным 

агрегированным значением относятся «вносит», «регистрирует», «выдает», 

«принимает». 

� функция может описываться исключительно единственным действием, 

использование в формулировке функции перечисления глаголов (или 

отглагольных существительных) как однородных членов не допускается.  
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 В этом случае, рассматриваются либо две и более функции, либо указывается 

крайнее (или обобщающее действие) в процессуальной цепочке, выступающей 

фактически последовательностью операций по исполнению одной единственной 

функции. 

� рассматриваемое действие исполняется исключительно самим органом 

исполнительной власти, без привлечения или последующего участия иных органов 

или организаций.  

 Исключение составляет возможность единовременного со-исполнения данного 

действия иным органом (в этом случае со-исполнение и соисполнитель прямо 

указывается в функции). 

� применяемое в формулировке действие выполняется на регулярной или, по 
крайней мере, на неоднократной основе.  

 Собственно требование регулярности (или неоднократности) действия выступает 

критерием отсева от множества функций деятельности органа реализуемой в 

форме «мероприятий». 

� из формулировки функции должно быть однозначно идентифицируемы: 

- выход2 или результат исполнения функции. Как правило, в качестве 

результирующего выхода функции указываются документы (формуляры), 

муниципальный контроль или надзор, деятельность иного органа, статус 

(регистр), пр.  

- внешний по отношению к исполнителю функции получатель результата, 

объект действия или контрагент рассматриваемого действия. В качестве 

получателя результата могут быть указаны категории лиц («лицензиаты», 

«инвалиды» и пр.), либо единичные конкретные получатели 

(конкретность определяется указанием на имя собственное получателя, 

например, Администрация города). Как правило, единичными 

конкретными получателями выступают иные исполнительные органы, 

временные органы.  

- конкретная сфера применения функции. 

� Существует определенное правило соотношения указанных элементов в 

формулировке функции. Как правило, результат исполнения функции, получатель 

результата и сфера применения функции редко совместно указываются в одной 

формулировке. Практика построения формулировок функции объемлется двумя 

вариантами:  

1. Действие + результат действия (выход функции) + получатель результата 

(контрагент действия/объект действия); 

2. Действие + результат действия + однозначно идентифицируемая сфера 

применения. 

� В последнем случае получатель результата не указывается, поскольку функция 
распространяется на неограниченный круг лиц или его идентификация следует из 

характера действия, достигаемого результата и сферы применения.  

                                                 
 
2 Выход функции – материальный или информационный продукт административного характера (действия, решения, правовые акты 
и пр.) или государственная услуга, являющиеся результатом выполнения функции и потребляемый внешними по отношению к ОИВ 
получателями . 
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Приведение формулировок к синтаксическому стандарту позволяет провести первичное 

«выбраковывание» формулировок «функций». Первым критерием признания «функции» 

избыточной, становится невозможность ее переложить в требуемый синтаксический 

стандарт, фактически, в этом момент, она распознается как «не функция» (это может быть 

декларацией намерений, установлением принципа, указанием на направление 

деятельности, целью или задачей организации, ее миссией, но не функцией). Вторым 

критерием «избыточности» становится появление большого количества функций – 

дублеров, которые до этого скрывались за полисемантичными и высоко агрегированными 

формулировками функций из положений, либо перенесенными из отдельных норм законов 

и подзаконных актов. 

В ходе приведения формулировок к единому синтаксическому стандарту не только 

вскрываются формулировки функций, которые не могут быть отнесены к функциям вообще, 

но и существенно уменьшается число функций дубликатов. Устранение дублирующих друг 

друга функций из единого списка достигается за счет применения правила - «один выход – 

одно действие», или иными словами «у двух различных функций не может быть общего 

выхода». 

Функции структурных подразделений делятся на две группы: 

� функции, связанные с реализацией властных полномочий. К таким функциям 
относят три типа деятельности: контроль и надзор в отношении граждан и 

организаций, муниципальные услуги гражданам и организациям, непосредственно 

осуществляемая органом нормотворческая деятельность. 

� деятельность, не связанная с реализацией властных полномочий. В эту группу 
входят: «универсальные» функции (функции главного распорядителя бюджетных 

средств, функции учредителя, функции по проведению муниципального заказа), 

межведомственное взаимодействие и т.д. 

Данное разделение необходимо в силу различных предъявляемых требований 

(обоснований) к осуществлению такой деятельности структурными подразделениями 

Администрации города. Для первой группы (функций по применению властных 

полномочий) ключевым становится ее нормативно-правовое предписание исполнения 

структурному подразделению. Такое предписание, помимо местного законодательства, в 

обязательном порядке должно устанавливаться федеральными и окружными нормами, как 

полномочие органов МСУ.  

К «универсальным» функциям, как правило, относят: 

1. Функции главного распорядителя средств бюджета города, предусмотренных на 

содержание структурного подразделения и реализацию возложенных на него 

функций и задач. 

2. Функции учредителя в отношении муниципальных учреждений, 

подведомственных структурному подразделению в порядке и пределах, 

определенных федеральными законами, законами Ханты-Мансийского 

автономного округа, муниципальными правовыми актами. 

3. Функции собственника по управлению муниципальным имуществом в 

установленной сфере деятельности, если такие функции предусмотрены 

решениями муниципальными правовыми актами. 

4. Функции по проведению в установленном порядке конкурсов и заключению 

муниципальных контрактов на размещение заказов на поставку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг, проведение научно-исследовательских, опытно-

конструкторских и технологических работ для муниципальных нужд в 
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установленной сфере деятельности, в том числе для обеспечения нужд 

структурного подразделения. 

В большинстве случаев перечень «универсальных» функций и порядок их реализации 

определяются федеральным законодательством. Так, функции главного распорядителя 

бюджетных средств определены Бюджетным Кодексом РФ, функции учредителя и функции 

собственника – Гражданским Кодексом РФ, функции по проведению муниципального заказа 

– соответствующим федеральным законом (№94-ФЗ). В этом смысле их детализация не 

требуется, достаточно только установить соответствие федеральным нормам. 

В рамках межведомственного взаимодействия можно выделить: 

1. Внесение в Администрацию города проектов решений Думы города, 

муниципальных правовых актов Главы города и Администрации города и других 

документов, по которым требуется решение Администрации города, по вопросам, 

относящимся к установленной сфере ведения структурного подразделения. 

2. Взаимодействие в установленном порядке с органами государственной власти 

Российской Федерации, органами государственной власти Ханты-Мансийского 

автономного округа и иными структурными подразделениями Администрации 

города по вопросам, отнесенным к сфере деятельности структурного 

подразделения. 

В эти два блока функций входит деятельность по подготовке и представлению 

документации: нормативно-правовой в первом случае и аналитическо-информационной во 

втором. Как правило, подготовка и представление нормативно-правовых документов носит 

не постоянный характер. Подобную деятельность следует рассматривать скорее как 

проектную, нежели чем функциональную. Поэтому дробление ее на виды и тематики 

вносимых актов, как отдельных функций, не является целесообразным. 

Стоит добавить, что информационно-аналитическое обслуживание может быть трактовано 

как «обеспечительная услуга». Например, разработка параметров социально-

экономического развития города и прогнозирование тенденций, может считаться «услугой» 

департамента по экономической политике администраторам бюджетных услуг для 

составления ведомственных программ и проекта бюджета города.  

Порядок предоставления (обмена) информации с органами власти округа и федеральными 

структурами, как правило, происходят по линии ведомств и определены ведомственными 

актами. В этом смысле, с определенной долей условности, взаимодействие с органами 

власти вышестоящих уровней можно отнести к обременениям. 

Результаты функционального анализа 

Дублирование 

Дублирование деятельности между различными ведомствами не было выявлено. Как 

исключение можно выделить функции по информационно-аналитическому обеспечению. 

Так, в части работ по прогнозированию ряда показателей (в частности численности 

населения города) отмечено, что подобные расчеты осуществляются самостоятельно 

различными ведомствами, в то время, как функция по разработке макроэкономических 

показателей предписана департаменту по экономической политике. Комитет по 

здравоохранению и департамент образования и науки, в процессе прогнозирования 

используют собственные оценки. Это ведет к ряду нежелательных последствий. Во-первых, 



36 

 

увеличение затратности исполнения работы, и, во-вторых, получение различных оценок по 

одним и тем же показателям. Подобное положение определено отсутствием порядка 

предоставления информационно-аналитической информации внутри Администрации. 

Анализ положений о структурных подразделениях и дезагригирование ряда 

сложносоставных формулировок привело, как и предполагалось, к появлению «дубликатов» 

функций внутри самих ведомств (или, вернее, внутри их положений). Тем не менее, это не 

представляет собой дублирования работ при фактическом процессе реализации функций. 

Такое «дублирование» существуют только в документах. 

Избыточность 

Присутствие у структурных подразделений деятельности выходящей за рамки вопросов 

ведения местного самоуправления – более распространенная характеристика 

функциональной нагрузки подразделений Администрации города. Отчасти это объясняется 

относительно недавним вступлением в силу федерального закона определяющего вопросы 

ведения городского округа. 

Тем не менее, происходит процесс локализации деятельности только в рамках вопросов 

местного значения и переданных на местный уровень государственных полномочий. Во-

первых, полномочия передаются на вышестоящий уровень. Так округ «забрал» 

администрирование части вопросов в сфере социальной поддержки населения и 

предоставил субвенции на осуществление «оставленных» полномочий. Во-вторых, должен 

произойти «уход» муниципального управления из секторов общественной деятельности, не 

входящих в государственные и муниципальные полномочия. К таким секторам, прежде 

всего, следует отнести регулирование экономики («координацию деятельности») отдельных 

отраслей (строительная индустрия, связь и телекоммуникации и т.п.). 

Перечень избыточных функций структурных подразделений Администрации города 

Подразделение Функции из Положения о подразделении Комментарий 

2. Создает условия для жилищного и социально-
культурного строительства, возведения объектов 
производственного назначения в соответствии с 
действующим законодательством и правилами застройки. 

Возможно только в части строительства 
жилья для обеспечения отдельных категорий 
граждан (малоимущих, детей-сирот, …) и в 
части строительства социальных объектов. 
Строительство производственных объектов 
вне вопросов ведения МСУ. 

3. Управляет процессами строительной индустрии города, 
производства строительных материалов и конструкций. 

Регулирование строительной индустрии 
находится вне полномочий МСУ 

… координирует работу организаций различных форм 
собственности строительного комплекса города Сургута. 

См. предыдущий комментарий 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительства 

9. Участвует в инвестиционной деятельности по 
строительству городских объектов. 

Возможно только в части строительства 
жилья для обеспечения отдельных категорий 
граждан (малоимущих, детей-сирот, …) и в 
части строительства социальных объектов. 

5.4. Разграничение полномочий и компетенции между 
участниками отношений в сфере жилищно-коммунального 
хозяйства. 

Полномочия участников рынка определяются 
федеральным законодательством. 

9.1. Контроль за эффективностью проведения аттестации 
и переаттестации руководящих и инженерно-технических 
работников муниципальных предприятий и учреждений 
жилищно-коммунального хозяйства аттестационными 
комиссиями этих предприятий и учреждений. 

Возможно только в части управления 
муниципальными учреждениями и 
предприятиями, как реализация прав 
учредителя. 

Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

11.6. Проводит торги (конкурсы) на право заключения 
договоров между заказчиками и подрядчиками на 
предоставление жилищно-коммунальных услуг, 
приобретение материалов и оборудования, выполнение 
работ, услуг, связанных с проектированием, 
реконструкцией, строительством, капитальным ремонтом 
объектов жилищно-коммунального хозяйства. 

Возможно только в случае проведения 
муниципального заказа по оказанию 
бюджетных услуг. Регулирование отношений 
между ТСЖ и обслуживающими 
организациями исключено. 
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Подразделение Функции из Положения о подразделении Комментарий 

16. Контроль в пределах своей компетенции за 
исполнением действующих законодательств Российской 
Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа и 
органов местного самоуправления в области культуры, 
молодежной политики, физической культуры и спорта. 

Кроме подведомственных 
бюджетополучателей и контрагентов по 
договорным отношениям нет других 
субъектов контроля и полномочий по 
вынесению санкций. 

17. Организация взаимодействия с национальными и 
религиозными объединениями города. 

Взаимодействие с национальными и 
религиозными организациями возможно 
лишь в рамках оказания какой-либо услуги – 
как инструмент реализации иных функций и 
задач.  

Департамент 
культуры, 
молодежной политики 
и спорта 

18. Координация деятельности национальных и 
религиозных объединений в организации мероприятий, 
социально значимых для города. 

Координация деятельности национальных и 
религиозных организаций возможно лишь в 
рамках гражданско-правовых отношений по 
заключенным с этими организациями 
договорам в рамках оказания какой-либо 
услуги. 

3. Разрабатывает муниципальный компонент 
образовательных стандартов, создает условия для его 
реализации. 

В Законе РФ "Об образовании" нет 
муниципального компонента (возможно, речь 
шла о компоненте образовательного 
учреждения) 

4. Осуществляет лицензирование общеобразовательных 
учреждений… 

Осуществляет орган исполнительной власти 
округа 

… аттестацию образовательных учреждений… Осуществляет орган исполнительной власти 
округа 

Департамент 
образования и науки 

14. Осуществляет, в пределах своей компетенции, 
контроль за исполнением законодательства Российской 
Федерации, субъектов Федерации и органов местного 
самоуправления в области образования, государственных 
образовательных стандартов, бюджетной и финансовой 
дисциплины в системе образования. 

Контрольные функции за соблюдением 
образовательных стандартов находятся вне 
полномочий МСУ 

3. Обеспечивает реализацию мероприятий комплексного 
развития средств телефонной, телеграфной, почтовой, 
междугородной и радиосвязи, городского и центрального 
телевидения с учетом перспективы развития города. 

Регулирование рынка (услуг) в 
телекоммуникационной сфере находится вне 
полномочий МСУ. 

Департамент 
транспорта, связи и 
эксплуатации дорог 

27. Осуществляет координацию деятельности всех 
операторов связи, производит согласование всех проектов 
в области телефонной связи, телевидения, радиовещания, 
других видов связи и почты, согласование технических 
условий на строительство объектов телефонной связи, 
телевидения, радиовещания, сотовой связи, почты. 

См. предыдущий комментарий 

5. Организует работу по лицензированию и аккредитации 
учреждений здравоохранения всех форм собственности на 
территории города в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке. 

Лицензирование и аккредитация учреждений 
здравоохранения находятся вне полномочий 
МСУ 

7. Оказывает содействие в формировании рынка 
медицинских услуг, в создании медицинских организаций 
различных форм собственности. 

Регулирование рынка медицинских услуг 
является федеральным полномочием. 

Комитет по 
здравоохранению 

18. Осуществляет контроль за качеством оказываемой 
медико-социальной помощи в частной системе 
здравоохранения, в том числе занятие граждан народной 
медициной (целительством). 

Контроль медицинских учреждений в части 
качества оказываемой медицинской помощи 
находится вне полномочий МСУ 

Управление учета и 
распределения жилья 

2. Осуществляет контроль за исполнением 
законодательства в жилищной сфере, актов органов 
исполнительной власти Администрации Ханты–
Мансийского автономного округа и Администрации 
города, актов Думы Ханты–Мансийского автономного 
округа и Думы города Сургута. 

Полномочия по контролю переданы на 
уровень субъектов РФ (жилищные 
инспекции). 

 7.4. Координирует работы по развитию минерально-
сырьевой базы для предприятий местной 
промышленности. 

В полномочиях МСУ находится только выдача 
разрешений в части пользования 
общераспространенными полезными 
ископаемыми. Развитие минерально-
сырьевой базы предприятий не входит в 
полномочия города. 
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Подразделение Функции из Положения о подразделении Комментарий 

8.5. Координирует деятельность экологических служб 
предприятий, учреждений, организаций независимо от их 
форм собственности и подчинения. 

Координация деятельности не входит в круг 
вопросов местного значения.  

8.9. Разрешает споры в области охраны окружающей 
природной среды. 

Возможно только санкционирование в части 
экологического контроля. Иные споры в 
ведении судебной системы РФ. 

Централизация 

В идеальной схеме при закреплении за ведомством ответственности по оказанию услуг, оно 

должно иметь весь инструментарий (полномочия) администрирования этих услуг. Но на 

практике часть деятельности выделена в отдельные структурные подразделения.  

Так, функции собственника в отношении муниципального имущества осуществляет 

Департамент имущественных и земельных отношений. В части указанных функций 

существуют следующие схемы разделения: 

Распределение функций по управлению муниципальным имуществом 

 ДИЗО Иные подразделения 

Учреждение муниципальных учреждений  + 

Предоставляет в ДИЗО материалы о передачи в оперативное управление 
муниципальным учреждениям муниципального имущества 

 + 

Предает в оперативное управление муниципальное имущество муниципальным 
учреждениям и предприятиям 

+  

Контролирует целевое использование муниципального имущества муниципальными 
унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями 

+  

В отношении управления муниципальным имуществом есть одно исключение – полномочия 

собственника в отношение муниципального жилищного фонда преданы Департаменту 

жилищно-коммунального хозяйства. 

Среди других примеров централизации можно выделить: 

� Комитет по информатизации и сетевым ресурсам – Создание и обслуживание 
систем информатизации структурных подразделений Администрации города 

(отдельных муниципальных учреждений). 

� Администрация города – Централизация юридической службы, канцелярии, 
бухгалтерии. 

Централизация отдельных полномочий, осуществляемая в целях повышения контроля и 

потенциального снижения издержек, несет в себе определенные риски, среди которых 

следует отметить: 

� возможное снижение качества результатов исполнения функций – например, при 
отсутствии юридических служб у администраторов ведомственных программ 

становится затруднительной их нормотворческая деятельность. При этом в 

централизованной юридической службе может возникнуть риск потери специфики 

в разрабатываемых нормативных актах и риск снижения оперативности при 

возросшем объеме работ и возникновении процедур согласования между 

ведомствами и централизованной службой. 

� возможную дублируемость функционала или возникновение дополнительных 
обременений – например, упразднение канцелярий может привести к созданию 

«общих отделов» по сути занимающихся теми же вопросами документа оборота. 
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Как следствие – рост численности служащих при изначальной установке на ее 

снижение. 

Определение единиц ответственности на основе анализа 

Положений о структурных подразделениях Администрации города Сургута 

Комментарий к таблице: 

� Деятельность, помеченная знаком «*», отсутствует в Положении о структурном 
подразделении, но осуществляется по факту. Такая деятельность была выявлена в 

ходе проведения функционального анализа в 2005 году. 

� В части деятельности не удалось определить единицу ответственности, она 
отмечена знаком «-» в графе «Вид деятельности». К такой деятельности отнесены: 

- деятельность, трактовка которой определена как задача, цель или право 

структурного подразделения; 

- деятельность, с неявным действием или степенью участия: 

«координация», «содействие», «участие в …» и т.д.; 

- деятельность, выходящая за рамки вопросов местного значения; 

- внутренняя деятельность структурного подразделения, т.е. деятельность 

потребителем результатов которой является само подразделение: 

«ведение учета (баз данных)», «изучение и анализ», «взаимодействие» и 

т.д. 

 

Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

1. Разрабатывает перспективный 
финансовый план. 

Обеспечительная 
деятельность 

Разработка перспективного 
финансового плана 

2. Участвует в разработке прогнозов 
социально-экономического развития и 
долгосрочных целевых городских программ 
в части обеспечения их источниками 
финансирования. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

3. Участвует в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, 
законами Ханты-Мансийского автономного 
округа в формировании прогноза 
консолидированного бюджета Ханты-
Мансийского автономного округа, в 
определении размеров трансфертов из 
бюджета Ханты-Мансийского автономного 
округа и средств для финансирования 
расходов на выполнение государственных 
полномочий, передаваемых городу Сургуту. 

Обеспечительная 
деятельность 

Разработка проекта бюджета 
города 

4. Организует работу по составлению 
проекта бюджета города и представляет 
данный проект Мэру города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Разработка проекта бюджета 
города 

Департамент 
финансов 

5. Составляет сводную бюджетную роспись 
доходов, расходов и источников 
финансирования дефицита бюджета. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

6. Обеспечивает в установленном порядке 
исполнение бюджета города, в том числе 
казначейское, исходя из принципа единства 
кассы. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

7. Доводит уведомления о бюджетных 
ассигнованиях и уведомления о лимитах 
бюджетных обязательств до всех 
распорядителей и получателей бюджетных 
средств. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

8. Согласовывает сметы доходов и расходов 
распорядителей и получателей бюджетных 
средств. 

-  

9. Производит в установленном 
законодательством порядке: 

-  

9.1. изменение бюджетных ассигнований 
вследствие сокращения расходов бюджета, 
исполнения бюджета по доходам сверх 
утвержденных решением городской Думы о 
бюджете города либо вследствие 
перемещения бюджетных ассигнований; 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

9.2. изменение лимитов бюджетных 
обязательств в случаях изменения 
бюджетных ассигнований, блокировки 
расходов, отсрочки исполнения 
предоставленных лимитов бюджетных 
обязательств; 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

10. Вносит предложения по сокращению 
расходов бюджета в случае снижения 
объема поступлений доходов бюджета или 
поступлений из источников финансирования 
дефицита бюджета. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

11. Направляет в установленном 
законодательством порядке доходы, 
фактически полученные при исполнении 
бюджета сверхустановленных решением 
городской Думы о бюджете города, на 
уменьшение размера дефицита бюджета и 
выплаты, сокращающие долговые 
обязательства бюджета либо на другие 
цели. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

12. Обеспечивает соблюдение иммунитета 
бюджета, при котором обращение взыскания 
на бюджетные средства осуществляется на 
основании судебного акта в порядке, 
установленном законодательством. 

-  

13. Составляет отчет об исполнении 
бюджета города, а также об использовании 
средств, переданных из бюджетов других 
уровней, и представляет его Мэру города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

14. Осуществляет финансовый контроль за 
исполнением бюджета города, проводит 
проверки финансового состояния 
распорядителей и получателей бюджетных 
средств, в том числе получателей 
бюджетных ссуд и кредитов, муниципальных 
гарантий и инвестиций. 

Обеспечительная 
деятельность 

Финансовый контроль 
распорядителей и получателей 
бюджетных средств 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

15. Участвует в работе по 
совершенствованию структуры 
администрации города, подготавливает 
предложения о предельной численности 
работников администрации города, ее 
структурных подразделений и размере 
ассигнований на их содержание, принимает 
участие в подготовке предложений по 
совершенствованию системы оплаты труда 
работников бюджетной сферы. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

16. Распоряжается средствами, числящимися 
на соответствующих счетах в банке, иной 
финансово-кредитной организации, а также 
осуществляет операции с этими средствами. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

17. Осуществляет учет доходов, полученных 
от предпринимательской и иной приносящей 
доход деятельности бюджетных 
учреждений, и расходов, произведенных за 
счет указанного источника. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

18. Осуществляет платежи за счет 
бюджетных и внебюджетных средств от 
имени и по поручению бюджетных 
учреждений. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

19. Ведет сводный реестр распорядителей и 
получателей средств бюджета города. 
Открывает лицевые счета распорядителей и 
получателей бюджетных средств. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

20. Обеспечивает, в соответствии с 
принятыми бюджетными обязательствами, 
целевое финансирование распорядителей и 
получателей бюджетных средств за счет и в 
пределах фактически имеющихся средств 
бюджета города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

21. Рассматривает обращения и ходатайства 
распорядителей бюджетных средств и 
принимает решения в пределах своей 
компетенции о перемещении бюджетных 
ассигнований, об изменении лимитов 
бюджетных обязательств, об отмене 
блокировки расходов. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

22. В случае временных финансовых 
затруднений исполнения доходной части 
бюджета, наличия кассовых разрывов и при 
необходимости бесперебойного 
финансирования расходов готовит 
предложения Мэру города на привлечение 
дополнительных источников 
финансирования в виде ссуд из бюджетов 
других уровней, банковских кредитов и 
прочих заемных средств. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

23. Организует работу автоматизированной 
системы бюджетного процесса по 
обслуживанию бюджетных счетов 
организаций и учреждений, финансируемых 
из средств бюджета города на основе 
технологии автоматизированного центра 
контроля за исполнением бюджета города, 
объединяющей в себе расчетные, учетные и 
контрольные функции. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

24. Взаимодействует с налоговыми органами 
по обеспечению мобилизации в бюджет 
города установленных налогов и сборов, 
иных доходов. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

25. Обеспечивает по представлению 
налоговых органов возврат из бюджета 
излишне взысканных и уплаченных налогов, 
сборов и других платежей. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 

26. Разрабатывает и представляет на 
утверждение городской Думы предложения 
по введению местных налогов и сборов, 
налоговых льгот и освобождение от уплаты 
платежей в бюджет города. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

27. Рассматривает и представляет в 
соответствии с действующим 
законодательством налоговые кредиты, 
отсрочки и рассрочки по уплате платежей в 
бюджет города. 

-  

28. Участвует в подготовке проектов 
договоров в области финансовых, кредитных 
и валютных отношений. 

-  

29. Участвует в разработке и реализации 
единой политики муниципальных 
заимствований и выдаче муниципальных 
гарантий. 

-  

30. Осуществляет управление 
муниципальным долгом. Ведет 
муниципальную долговую книгу, реестр 
задолженности муниципальных унитарных 
предприятий. 

Обеспечительная 
деятельность 

Управление муниципальным 
долгом 

31. Осуществляет анализ и готовит 
экспертные заключения по инвестиционным 
проектам, контрактам и другим документам, 
относящимся к компетенции департамента. 

-  

32. Осуществляет инвестиционную 
поддержку юридических лиц в порядке, 
формах и объемах, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации и 
соответствующими положениями городской 
Думы. 

-  

33. Проводит согласно утвержденному плану 
тематические проверки финансово-
хозяйственной деятельности в учреждениях 
и на предприятиях, финансируемых из 
бюджета города полностью или частично, 
проверки использования целевых средств, а 
также внеплановые проверки. 

Обеспечительная 
деятельность 

Финансовый контроль 
распорядителей и получателей 
бюджетных средств 

34. В необходимых случаях предъявляет в 
суд и арбитражный суд иски по основаниям, 
установленным законодательством 
Российской Федерации. 

-  

35. Осуществляет контроль за полнотой 
поступления в бюджет города средств от 
использования муниципальной 
собственности, местных налогов и сборов, 
иных доходов бюджета города. 

-  

36. Применяет в отношении получателей 
бюджетных средств, допустивших 
нарушения в использовании средств 
бюджета города и муниципального 
имущества, меры принуждения в 
соответствии с Бюджетным кодексом 
Российской Федерации и нормативными 
актами органов местного самоуправления. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация исполнения 
бюджета города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

* Осуществляет экспертизу ведомственных 
программ на предмет их соответствия 
доведенным объемам бюджетных 
ассигнований на реализацию ведомственных 
программ, соответствия объему 
действующих бюджетных обязательств 
города 

Обеспечительная 
деятельность 

Экспертиза ведомственных 
программ 

1. Анализ социально-экономической и 
финансовой ситуации в городе, тенденций 
развития отдельных отраслей и сфер 
городского хозяйственного комплекса, 
выявление диспропорций в развитии 
экономики города и определение путей их 
устранения, изучение и выявление 
возможностей включения дополнительных 
ресурсов в экономическое развитие города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Информационно-аналитическое 
обеспечение Администрации 
города 

2. Разработка концепции и стратегии 
социально-экономического развития города. 

-  

3. Проведение маркетинговых мероприятий, 
направленных на представление города как 
экономически состоявшегося субъекта с 
целью привлечения инвестиционных 
ресурсов. 

-  

4. Формирование целенаправленной 
экономической стратегии города с целью 
поддержки местных товаропроизводителей и 
продвижения их продукции. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

5. Координация работ по формированию и 
реализации муниципальных целевых 
программ и внесение в установленном 
порядке предложений по формированию 
проекта городского бюджета в части их 
финансирования. 

Обеспечительная 
деятельность 

Контроль выполнения целевых 
показателей, предусмотренных 
ведомственными и городскими 
целевыми программами 

6. Подготовка прогноза расходов по 
мероприятиям целевых программ, 
действующих на территории города, и их 
защита перед бюджетом вышестоящего 
уровня. 

-  

7. Организация экспертизы … 
инвестиционных и инновационных 
проектов…  

Обеспечительная 
деятельность 

Экспертиза городских 
инвестиционных проектов 

… участие в привлечении финансирования и 
реализации инвестиционных и 
инновационных проектов, направленных на 
проведение экономических преобразований 
в городе… 

Обеспечительная 
деятельность 

Содействие привлечению 
инвестиций в экономику города 

…оказание содействия предприятиям города 
в развитии инновационной деятельности в 
приоритетных областях экономики города. 

-  

8. Разработка предложений и участие в 
проектах по развитию внешнеэкономических 
связей с целью привлечения иностранных 
инвестиций. 

Обеспечительная 
деятельность 

Содействие привлечению 
инвестиций в экономику города 

9. Участие в разработке и реализации 
совместных проектов, выполняемых в 
рамках различных международных 
программ. 

Обеспечительная 
деятельность 

Содействие привлечению 
инвестиций в экономику города 

Департамент по 
экономической 
политике 

10. Формирование прогноза социально-
экономического развития города, 
обоснование собственных доходов и 
расходов по программам, в том числе 
капитальных расходов,…  

Обеспечительная 
деятельность 

Разработка прогноза социально-
экономического развития города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

… а также участие в разработке сводного 
финансового баланса города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

11. Участие в разработке экономического 
обоснования финансирования поставок 
продукции (работ, услуг) для 
муниципальных нужд. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация муниципального 
заказа 

12. Защита экономически обоснованных 
статей расходов городского бюджета в 
субъекте Федерации. 

-  

13. Мониторинг системы управления 
бюджетом (планирования и формирования 
доходной и расходной частей бюджета, 
исполнения муниципального заказа, 
казначейского исполнения бюджета, анализ 
бухгалтерской информации). 

-  

14. Организация разработки плана развития 
муниципального сектора экономики города 
… 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

… и разработка предложений по улучшению 
экономической ситуации в муниципальных 
предприятиях и учреждениях совместно со 
структурными подразделениями 
Администрации города. 

-  

15. Осуществление проверок экономической 
деятельности муниципальных предприятий и 
учреждений с целью определения 
эффективности и экономической 
целесообразности затрат на производство и 
реализацию продукции, товаров, услуг и 
выявления резервов снижения их 
себестоимости. 

-  

16. Участие в разработке предложений по 
определению размеров возмещения 
денежных средств из городского бюджета 
муниципальным предприятиям и 
учреждениям, на услуги которых 
осуществляется регулирование. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

17. Определение нормативов затрат на 
содержание объектов социальной сферы. 

-  

18. Подготовка сводного проекта 
муниципального заказа и организация 
конкурсов на поставку товаров, выполнение 
работ и оказание услуг в соответствии с 
Положением о муниципальном заказе в 
муниципальном образовании город 
окружного значения Сургут. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация муниципального 
заказа 

19. Подведение итогов исполнения 
муниципального заказа, использования 
средств бюджета города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Организация муниципального 
заказа 

24. Анализ процессов ценообразования. -  

25. Разработка проектов нормативных 
документов, методических указаний по 
вопросам ценообразования. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

26. Проведение информационно-
аналитических обзоров динамики цен и 
тарифов. 

Обеспечительная 
деятельность 

Информационно-аналитическое 
обеспечение Администрации 
города 

27. Координация деятельности предприятий 
торговли, общественного питания по 
обеспечению населения города продуктами 
питания и товарами народного потребления. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

* Осуществляет выдачу разрешений о 
размещении летних кафе 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
размещение летних кафе 

28. Лицензирование розничной продажи 
алкогольной продукции. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Лицензирование розничной 
продажи алкогольной продукции 

29. Формирование архивного фонда 
документов, представленных на 
лицензирование, обеспечение его 
обработки, учета и условий хранения. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Лицензирование розничной 
продажи алкогольной продукции 

30. Осуществление контроля за 
приобретением, использованием и 
надлежащим хранением бланков строгой 
отчетности. 

-  

31. Предоставление сведений о выданных, 
приостановленных и аннулированных 
лицензиях, другой необходимой отчетности 
в Лицензионную палату субъекта Федерации 
и другие государственные органы надзора и 
контроля. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Лицензирование розничной 
продажи алкогольной продукции 

32. Рассмотрение жалоб потребителей, 
консультирование по вопросам защиты их 
прав. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Консультирование и оказание 
правовой помощи потребителям 
по вопросам защиты их прав 

33. Анализ договоров, заключаемых 
продавцами (исполнителями, 
изготовителями) с потребителями, с целью 
выявления обстоятельств, ущемляющих 
права потребителей. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Консультирование и оказание 
правовой помощи потребителям 
по вопросам защиты их прав 

34. Оказание правовой помощи 
потребителям в оформлении исковых 
документов для подачи в суд. Обращение в 
суды по вопросам защиты прав 
потребителей. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Консультирование и оказание 
правовой помощи потребителям 
по вопросам защиты их прав 

* Контролирует исполнение постановлений 
(определений) об административных 
правонарушениях 

Контрольно-надзорная 
функция 

Контроль исполнения 
постановлений об 
административных 
правонарушениях 

1. Формирует муниципальную собственность 
города в соответствии с процедурой 
разграничения государственной 
собственности и путем ее приобретения. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

2. Разрабатывает и от имени Администрации 
города представляет на утверждение 
городской Думы проект положения о 
порядке управления муниципальной 
собственностью, а также нормативные и 
распорядительные документы по вопросам 
управления муниципальной собственностью, 
осуществляет контроль за выполнением 
указанных нормативных актов, готовит 
проекты решений по внесению в них 
изменений и дополнений. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

3. Разрабатывает нормативные документы, 
регламентирующие деятельность 
муниципальных унитарных предприятий и 
муниципальных учреждений по 
распоряжению муниципальным имуществом. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

4. Выступает арендодателем (в том числе 
заключает договоры аренды на конкурсной 
основе)… 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

Департамент 
имущественных и 
земельных 
отношений 

… ссудодателем муниципального имущества, 
заключает в отношении муниципального 
имущества иные сделки, предусмотренные 
действующим законодательством. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

5. Осуществляет контроль за выполнением 
договоров аренды, доверительного 
управления, залога муниципального 
имущества. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

6. Решает вопросы создания, реорганизации 
и ликвидации муниципальных унитарных 
предприятий и муниципальных учреждений, 
учредителем которых выступает. 

Обеспечительная 
деятельность 

Осуществляют функции 
учредителя всех муниципальных 
унитарных предприятий, за 
исключением предприятий ЖКХ 

7. Утверждает учредительные документы 
муниципальных унитарных предприятий, 
муниципальных учреждений, учредителем 
которых выступает, заключает, изменяет и 
расторгает контракты с их руководителями. 

Обеспечительная 
деятельность 

Осуществляют функции 
учредителя всех муниципальных 
унитарных предприятий, за 
исключением предприятий ЖКХ 

7.1. Осуществляет согласование 
учредительных документов муниципальных 
унитарных предприятий и муниципальных 
учреждений, учреждаемых иными органами 
местного самоуправления, с целью проверки 
соответствия положений учредительных 
документов о порядке владения, 
пользования и распоряжения 
муниципальным имуществом действующему 
законодательству. 

Обеспечительная 
деятельность 

Экспертиза учредительных 
документов унитарных 
предприятий и муниципальных 
учреждений, учреждаемых 
иными органами местного 
самоуправления 

7.2. Осуществляет согласование 
учредительных документов хозяйственных 
обществ, в уставном капитале которых 
имеется доля (акции), принадлежащая 
муниципальному образованию. 

Обеспечительная 
деятельность 

Экспертиза учредительных 
документов унитарных 
предприятий и муниципальных 
учреждений, учреждаемых 
иными органами местного 
самоуправления 

8. Закрепляет имущество за 
муниципальными унитарными 
предприятиями на праве хозяйственного 
ведения, за муниципальными учреждениями 
на праве оперативного управления… 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

...контролирует эффективность его 
использования. В случаях, предусмотренных 
действующим законодательством, в порядке, 
установленном городской Думой, изымает 
излишнее, неиспользуемое либо 
используемое не по назначению имущество, 
закрепленное за муниципальными 
учреждениями. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

9. Выявляет бесхозяйное имущество и 
принимает меры по признанию права 
муниципальной собственности на него в 
установленном законом порядке. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

10. В рамках своей компетенции определяет 
правила и порядок пользования объектами 
муниципальной собственности, 
осуществляет контроль за их выполнением. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

11. В соответствии с действующими 
нормативными правовыми актами 
обеспечивает организацию и осуществляет 
прием объектов (зданий, сооружений, 
помещений, прочего имущества) из 
государственной (федеральной, областной, 
окружной) в муниципальную собственность. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

12. В соответствии с действующими 
нормативными правовыми актами 
осуществляет мероприятия по передаче 
объектов муниципальной собственности в 
государственную (федеральную). 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

13. Ведет реестр объектов муниципальной 
собственности. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

14. Осуществляет анализ эффективности 
финансово-хозяйственной деятельности 
муниципальных предприятий и учреждений, 
использования ими муниципального 
имущества, вносит предложения по 
повышению эффективности их работы. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

15. Разрабатывает и представляет в 
пределах своей компетенции на 
утверждение в соответствующий орган 
предусмотренные законодательством о 
приватизации нормативные акты, 
регулирующие порядок приватизации 
муниципальной собственности, 
осуществляет контроль за выполнением 
указанных нормативных актов. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

16. Осуществляет приватизацию 
муниципального имущества в порядке, 
установленном нормативными и правовыми 
актами Российской Федерации, Ханты – 
Мансийского автономного округа и 
городской Думы. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

17. Организует реализацию местной 
программы приватизации, отчитывается о ее 
выполнении перед городской Думой и Мэром 
города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

18. Определяет способ приватизации 
муниципального имущества. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

19. Обеспечивает публикацию информации 
о приватизируемых объектах и результатах 
приватизации. 

-  

20. Оформляет договоры купли-продажи при 
приобретении имущества в муниципальную 
собственность при отчуждении имущества в 
порядке законодательства о приватизации 
осуществляет контроль за их исполнением. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

21. Выступает учредителем акционерных 
обществ в соответствии с действующим 
законодательством. 

-  

22. Анализирует ход и эффективность 
мероприятий по приватизации 
муниципального имущества. 

-  

23. Обеспечивает организацию работы 
представителей Администрации города 
Сургута в органах управления акционерных 
обществ, в уставном капитале которых 
имеется доля (акции), находящаяся в 
муниципальной собственности. 

-  

24. Готовит предложения по приобретению 
и продаже ценных бумаг. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

25. Участвует в проведении внесудебных и 
судебных процедур в отношении 
муниципальных предприятий, подпадающих 
под признаки несостоятельности 
(банкротства). 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

26. Предоставляет интересы Администрации 
города как кредитора по денежным 
обязательствам при рассмотрении дел о 
несостоятельности (банкротстве) 
предприятий, независимо от их форм 
собственности, участвует в собраниях 
кредиторов с правом голоса в части 
требований Администрации города. 

-  

27. Выступает страхователем 
муниципального имущества в соответствии с 
Положением о страховании муниципального 
имущества города Сургута, утвержденным 
решением городской Думы. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение муниципальным 
имуществом по поручению 
Администрации города 

27.1. Является выгодоприобретателем при 
страховании объектов муниципальной 
собственности арендаторами, владельцами 
(пользователями) объектов муниципальной 
собственности, координирует работу 
муниципальных унитарных предприятий, 
учреждений при страховании 
муниципальной собственности. 

-  

28. Осуществляет межотраслевую 
координацию в области управления 
муниципальной собственностью и 
земельными ресурсами муниципального 
образования. Принимает участие в 
разработке и реализации инвестиционных 
проектов и программ с использованием 
муниципального имущества. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

29. Участвует в реализации программ 
муниципального образования, Ханты – 
Мансийского автономного округа, связанных 
с регулированием земельных отношений, 
проведением земельной реформы, 
рациональным использованием и охраной 
земель муниципального образования в 
комплексе с другими природоохранными 
мероприятиями, иных программ. 

-  

30. Направляет в территориальные органы 
Министерства имущественных отношений 
перечни со сведениями о земельных 
участках с предложением о внесении их в 
перечень земельных участков, на которые у 
муниципального образования город 
окружного значения Сургут возникает право 
собственности. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

31. Рассматривает и согласовывает перечни 
земельных участков, на которые в 
соответствии с действующим 
законодательством у Российской Федерации, 
субъектов Российской Федерации и 
муниципальных образований возникает 
право собственности при разграничении 
государственной собственности на землю. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

32. Приобретает по решению 
Администрации города Сургута земельные 
участки в муниципальную собственность, 
осуществляет передачу земельных участков, 
находящихся в муниципальной 
собственности, в государственную 
собственность Российской Федерации и 
субъектов Российской Федерации. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

33. Осуществляет подготовку документов 
при изъятии и предоставлении земельных 
участков, расположенных в пределах 
городской черты. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

34. Определяет с участием иных 
структурных подразделений Администрации 
города правовой режим земельных участков, 
расположенных на территории 
муниципального образования. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

35. Осуществляет в установленном порядке 
изъятие, в том числе путем выкупа 
земельных участков для муниципальных 
нужд. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

36. Осуществляет управление и 
распоряжение земельными участками, 
находящимися в муниципальной 
собственности. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

37. Организует предоставление земельных 
участков для жилищного и дачного 
строительства, садоводства, 
огородничества, подсобного хозяйства и 
других нужд населения. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Предоставление земельных 
участков для жилищного и 
дачного строительства, 
садоводства, огородничества, 
подсобного хозяйства и других 
нужд населения 

38. Совершает сделки по отчуждению 
земель муниципального образования. В 
необходимых случаях проводит торги 
(конкурсы, аукционы), предметом которых 
являются земельные участки или права на 
заключение договоров аренды земельных 
участков. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

38. В необходимых случаях проводит торги 
(конкурсы, аукционы), предметом которых 
являются земельные участки или права на 
заключение договоров аренды земельных 
участков. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

39. Осуществляет муниципальный контроль 
за использованием земель на территории 
города Сургута. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Контроль целевого 
использования земель 
муниципального образования 

40. Осуществляет изъятие земельных 
участков, используемых не по назначению, 
используемых с нарушением 
законодательства, в пределах своих 
полномочий. 

-  

41. Выступает заказчиком проектно-
изыскательских и других работ, связанных с 
управлением земельными участками, 
находящимися в муниципальной 
собственности, и проведением земельной 
реформы, размещает, в том числе на 
конкурсной основе, заказы на их 
выполнение. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

42. Выступает заказчиком по проведению 
инвентаризации земельных участков 
муниципального образования город 
окружного значения Сургут. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

43. Готовит предложения об отнесении 
земель к землям особо охраняемых 
территорий местного значения. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

44. Осуществляет контроль за поступлением 
в бюджет города средств от продажи 
земельных участков или права на 
заключение договора аренды земельного 
участка. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

45. Осуществляет контроль за поступлением 
арендной платы по договорам аренды 
земельных участков. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

46. Вносит предложения по установлению 
базовых размеров арендной платы за землю, 
нормативной и иной цены земельных 
участков. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

47. Разрабатывает и выносит на 
рассмотрение Мэра города проекты 
нормативных правовых актов, направленных 
на правовое регулирование земельных 
отношений. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

48. Осуществляет сбор данных о наличии 
количественных и качественных 
характеристик земельных участков 
муниципального образования, ведет их учет 
и мониторинг. 

-  

49. Организует и осуществляет 
прогнозирование и планирование 
рационального использования земель 
муниципального образования. 

-  

50. Формирует фонд перераспределения 
земель муниципального образования. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение, управление и 
распоряжение земельными 
участками, находящимися в 
муниципальной собственности 
по поручению Администрации 
города 

51. Обеспечивает учебу и 
профессиональную подготовку работников 
Департамента по вопросам, отнесенным к 
компетенции Департамента. 

-  

52. Принимает участие в мероприятиях по 
мобилизационной подготовке и разработке 
мобилизационного плана экономики города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

1. Организует разработку и реализацию 
муниципальных градостроительных 
программ, обеспечивающих благоприятные 
условия проживания населения, регулирует 
планировку и застройку территории. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

2. Создает условия для жилищного и 
социально-культурного строительства, 
возведения объектов производственного 
назначения в соответствии с действующим 
законодательством и правилами застройки. 

-  

3. Управляет процессами строительной 
индустрии города, производства 
строительных материалов и конструкций. 

-  

4. Осуществляет комплекс мероприятий и 
работ по перспективному планированию 
застройки города Сургута, в том числе 
формированию архитектурно-
художественного облика города, 
градостроительства 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

5. Участвует в разработке и реализации 
программ, связанных с городской 
градостроительной политикой. 

-  

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

Департамент 
архитектуры и 
градостроительств
а 

6. Управляет деятельностью муниципальных 
учреждений… 

Функция учредителя  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

… координирует работу организаций 
различных форм собственности 
строительного комплекса города Сургута. 

-  

7. Обосновывает потребности в финансовых 
ресурсах градостроительных программ при 
их реализации на территории города 
Сургута. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

8. Осуществляет планирование 
финансирования городского строительства 
объектов строительного, социального, 
культурного и коммунального назначения, 
проектных и изыскательских работ. 

Обеспечительная 
деятельность 

Строительство объектов 
социального, культурного и 
коммунального назначения 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 9. Участвует в инвестиционной деятельности 
по строительству городских объектов. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

10. Подготавливает предложения и 
разрабатывает проекты нормативных 
документов органов городского 
самоуправления по совершенствованию 
системы управления, дотаций и 
финансирования деятельности 
муниципальных предприятий, учреждений 
строительного комплекса города. 

Функция учредителя  

11. Привлекает в установленном порядке 
организации всех форм собственности (в 
том числе зарубежные) для реализации 
городских программ по вопросам 
проектирования, строительства, 
архитектуры и развития предприятий 
местной строительной индустрии. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

12. Подготавливает материалы и заключает 
договоры-контракты на капитальное 
строительство с заказчиками-застройщиками 
микрорайонов города, в том числе с 
иностранными фирмами, привлекаемыми на 
конкурсной основе к проектированию и 
строительству городских объектов, 
инвестирует развитие местной строительной 
индустрии. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

13. Организует и участвует в проведении 
выставок, в том числе международных, по 
новым технологиям, архитектурно-
планировочным решениям, проектам, 
материалам и оборудованию, применяемым 
в строительстве. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

14. Разрабатывает проекты перспективных и 
текущих программ строительства объектов 
жилья, инфраструктуры города, инженерных 
сетей. 

Обеспечительная 
деятельность 

Разработка градостроительной 
документации (планы застройки 
микрорайонов) 

15. Подготавливает материалы и сбор 
исходных данных на проектирование и 
корректировку перспективных планов 
развития и схем городских сетей тепло-, 
водо-, электроснабжения, канализации и 
объектов инженерного обеспечения. 

-  

16. Участвует в формировании планов и 
прогнозов развития строительной отрасли 
города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

17. Проводит экономический анализ 
состояния строительных организаций и 
предприятий строительной индустрии 
города на базе данных мониторинга и 
финансового состояния. 

-  

18. Подготавливает материалы и документы 
для подрядных торгов на проектирование, 
строительство и капитальный ремонт 
(реконструкцию) городских объектов и 
сооружений. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

19. Повышает эффективность и 
рациональное использование земель при 
проектировании и застройке микрорайонов 
города ведет градостроительный кадастр 
муниципального образования. 

-  

20. Подготавливает совместно с 
департаментом имущественных и земельных 
отношений проекты распоряжений Мэра 
города о предоставлении земельных 
участков для строительства и реконструкции 
объектов недвижимости, а также 
необходимого графического материала. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
строительство и ввод объектов в 
эксплуатацию 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
размещение и эксплуатацию 
оборудования на 
конструктивных элементах и в 
нежилых помещениях жилых 
зданий 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
изменение (перепланировку) 
дворовых территорий 

21. Осуществляет контроль над 
использованием по назначению городских 
территорий с пресечением фактов 
самовольного строительства. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
проведение топогеодезических и 
инженерно-геологических 
изысканий  

* Контролирует исполнение постановлений 
(определений) об административных 
правонарушениях 

Контрольно-надзорная 
функция 

Контроль исполнения 
постановлений об 
административных 
правонарушениях 

22. Организует подготовку и своевременно 
обновляет (корректирует) проектно-
планировочную документацию, 
обязательную для исполнения в отношении 
градостроительной деятельности всех видов 
на территории города. 

-  

23. Осуществляет на территории города 
ведение плана существующей застройки 
(опорного плана), регистрационного плана 
расположения сооружений и коммуникаций 
связи и инженерного оборудования, 
мониторинга объектов градостроительной 
деятельности, а также архивного фонда 
инженерных изысканий для строительства. 

-  

24. Участвует в международном 
сотрудничестве в области 
градостроительства. 

-  

25. Осуществляет вынос в натуру (на 
местность) красных линий и других линий 
регулирования застройки, высотных 
отметок, осей зданий, строений, сооружений 
трасс инженерных коммуникаций. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

26. Выявляет и оформляет документы по 
использованию объектов незавершенного 
строительства. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдает разрешения на 
использование объектов 
незавершенного строительства 

27. Осуществляет контроль над разработкой 
и реализацией градостроительной 
документации … 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

… оказание содействия ее разработчикам в 
согласовании этой документации. 

-  

28. Регистрирует и хранит 
градостроительную документацию, 
передаваемую заказчиками после ее 
утверждения Департаментом. 

-  

29. Согласовывает проекты внешнего 
благоустройства города, размещения и 
устройства объектов рекламы, малых 
архитектурных форм, монументов и 
памятных знаков. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
размещение и устройство 
объектов рекламы, малых 
архитектурных форм, 
монументов и памятных знаков 

30. Участвует в проведении единой 
городской политики в области наружной 
рекламы, визуальной информации и 
художественного оформления города, 
определении приоритетных направлений 
деятельности в этой сфере. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

31. Участвует в реализации городских 
программ и концептуальных решений, 
направленных на улучшение внешнего 
облика города. 

-  

32. Организует деятельность архитектурно-
градостроительного и художественного 
советов при рассмотрении 
градостроительной документации крупных 
градостроительных ансамблей и комплексов, 
а также проектов зданий и сооружений. 

Обеспечительная 
деятельность 

Разработка градостроительной 
документации (планы застройки 
микрорайонов) 

33. Участвует в реализации целевых 
программ жилищного строительства, в том 
числе окружного и федерального значения. 

-  

34. Координирует строительство жилья для 
жителей города… 

-  

… в том числе с применением различных 
форм субсидирования и использованием 
всех источников финансирования. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

35. Планирует капитальные вложения в 
строительство. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

36. Привлекает средства в капитальное 
строительство жилья от различных 
инвесторов. 

-  

37. Проводит мероприятия по организации 
инвестиционного процесса в строительстве 
жилья. 

-  

38. Участвует в пределах компетенции 
Департамента в работе комиссий, 
назначаемых распоряжением Мэра города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

39. Создает, ликвидирует, реорганизует по 
согласованию с Департаментом 
имущественных и земельных отношений 
муниципальные учреждения, 
осуществляющие градостроительную 
деятельность, разрабатывает и утверждает 
их уставы. 

Функция учредителя  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

40. Осуществляет на территории города 
ведение адресного плана города и 
адресного реестра города. 

-  

41. Планирование и защита средств 
бюджета города и округа для выполнения 
Программы "Улучшение жилищных условий 
лиц, проживающих в ветхом жилье на 
территории Ханты-Мансийского автономного 
округа, в 2000 – 2009 годах"… 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

41. Планирование и защита средств 
бюджета города и округа для выполнения 
Программы "Улучшение жилищных условий 
лиц, проживающих в жилье с 
неблагоприятными экологическими 
характеристиками в Ханты-Мансийском 
автономном округе. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

42. Выступает координатором программы 
"Улучшение жилищных условий граждан с 
использованием механизма ипотечного 
кредитования на 2004 - 2020 годы". 

-  

42.1. Является организатором конкурса на 
право участия в указанной выше городской 
целевой Программе и ответственным за его 
проведение. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

42.2. Осуществляет от лица Администрации 
города общее руководство процессом 
разработки подпрограммных документов и 
их корректировки. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

42.3. От лица Администрации города 
привлекает к исполнению мероприятий по 
реализации Программы необходимые 
департаменты и управления Администрации 
города и устанавливает сроки выполнения 
этими службами соответствующих 
поручений. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

42.4. Направляет свои действия и действия 
координируемых юридических лиц на 
совершенствование механизмов реализации 
Программы. 

-  

42.5. Осуществляет текущий контроль над 
реализацией Программы. 

-  

43. Осуществляет согласования 
переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
переустройство и (или) 
перепланировку жилого 
помещения. 

1. Координирует деятельность 
муниципальных предприятий и учреждений 
жилищно-коммунального хозяйства, их 
взаимоотношения, работу по расчету, 
пересмотру нормативов потребления 
жилищно-коммунальных услуг, ставок и 
тарифов на жилищно-коммунальные услуги 
для различных групп потребителей. 

Функция учредителя  Департамент 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 

2. Создает, ликвидирует, реорганизует по 
согласованию с Комитетом по управлению 
имуществом городской Администрации 
муниципальные предприятия и учреждения 
жилищно-коммунального хозяйства, 
разрабатывает и утверждает их уставы, 
заключает контракты с их руководителями. 

Функция учредителя  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

3. Разрабатывает и представляет на 
утверждение Мэру города или городской 
Думе необходимые специальные правила, 
положения, указания, регулирующие 
отношения в сфере жилищно-коммунального 
хозяйства, в соответствии со своей 
компетенцией. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

4. Рассматривает претензии, жалобы, 
заявления, предложения учреждений и 
предприятий - участников деятельности в 
сфере жилищно-коммунального хозяйства, 
потребителей жилищно-коммунальных услуг 
принимает по ним решения в пределах 
своей компетенции. 

-  

5. Готовит предложения по вопросам 
ведения жилищно-коммунального хозяйства, 
организует и обеспечивает выполнение 
принятых решений: 

-  

5.1. По приоритетности развития отдельных 
отраслей жилищно-коммунального 
хозяйства, единой технической и 
экономической политики в жилищно-
коммунальном хозяйстве. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

5.2. По планам финансирования дирекций 
единого заказчика по эксплуатации 
жилищного фонда, муниципальных 
предприятий и учреждений жилищно-
коммунального хозяйства из бюджета 
города. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

5.3. По установлению нормативов 
потребления жилищно-коммунальных услуг. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

5.4. По разграничению полномочий и 
компетенции между участниками отношений 
в сфере жилищно-коммунального хозяйства. 

-  

5.5. По развитию в соответствии с 
действующим законодательством 
дополнительных нетрадиционных видов 
коммерческой деятельности муниципальных 
предприятий, учреждений жилищно-
коммунального хозяйства в интересах 
сокращения дотаций из бюджета города на 
их содержание, расширению платных услуг 
населению города. 

Функция учредителя  

5.6. По созданию новых муниципальных 
предприятий и учреждений жилищно-
коммунального хозяйства, ликвидации или 
реорганизации существующих, применению 
более рациональных методов управления 
ими, а также способов содержания, 
эксплуатации и ремонта объектов жилищно-
коммунального хозяйства города. 

Функция учредителя  

5.7. По планам капитального ремонта, 
реконструкции, нового строительства, 
прекращения эксплуатации объектов 
жилищно-коммунального хозяйства. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

6. Организует работу и участвует в работе 
комиссий: 

-  

6.1. По оценке технического состояния 
муниципального жилищного фонда на 
предмет пригодности для проживания, 
перевода в категорию ветхого, установления 
сроков прекращения его эксплуатации и 
возможности его дальнейшего 
использования. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача документов по переводу 
муниципального жилищного 
фонда в категорию ветхого, 
установления сроков 
прекращения его эксплуатации 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

6.2. По определению объемов ветхого и 
экологически неблагоприятного жилья, 
утверждению и исполнению мероприятий по 
организации переселения из ветхого и 
экологически неблагоприятного жилья. 

-  

6.3. По проведению конкурсов среди 
юридических лиц на право обслуживания, 
эксплуатации и ремонта муниципального 
жилищного фонда с объектами 
коммунальной инфраструктуры, 
предоставления потребителям жилищно-
коммунальных услуг. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

6.4. По расследованию аварийных ситуаций 
на объектах жилищно-коммунального 
хозяйства. 

-  

7. Изучает и анализирует: -  

7.1. Конъюнктуру рынка жилищно-
эксплуатационных, ремонтно-строительных 
услуг. 

-  

7.2. Эффективность деятельности дирекций 
единого заказчика по эксплуатации 
жилфонда, муниципальных предприятий и 
учреждений жилищно-коммунального 
хозяйства, наличие неиспользованных ими 
потенциальных возможностей. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

7.3. Расходы на содержание муниципальных 
предприятий и учреждений жилищно-
коммунального хозяйства, возможности их 
сокращения. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

7.4. Прогнозы объемов потребления 
жилищно-коммунальных услуг и возможных 
изменений их стоимости с учетом 
инфляционных факторов. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

7.5. Балансы и расчеты смет на содержание 
муниципальных предприятий и учреждений 
жилищно-коммунального хозяйства. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

7.6. Конъюнктуру рынка материальных 
ресурсов с целью сокращения 
производственных затрат на предприятиях и 
учреждениях жилищно-коммунального 
хозяйства, дает рекомендации предприятиям 
- поставщикам материальных ресурсов для 
участия их в конкурсе на закупку товаров, 
проводимом Администрацией города. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

8. Участвует: -  

8.1. В разработке учредительных документов 
муниципальных предприятий и учреждений 
жилищно-коммунального хозяйства. 
Утверждает учредительные документы 
юридических лиц, учредителем которых 
выступает. 

Функция учредителя  

8.2. В разработке генерального плана города 
и его корректировках. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

8.3. В приемке в муниципальную 
собственность жилищного фонда, объектов 
жилищно-коммунального назначения, 
находящихся в государственной 
собственности. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение муниципального 
жилья по поручению 
Администрации города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

8.4. В приемке в эксплуатацию законченных 
строительством, капитальным ремонтом, 
реконструкцией объектов жилищно-
коммунального хозяйства муниципальной 
собственности. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на ввод в 
действие объектов жилищно-
коммунального хозяйства 

8.5. В разработке титульных списков 
реконструкции и нового строительства 
объектов жилищно-коммунального 
назначения. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

8.6. В рассмотрении технологических схем и 
проектов инженерно-технической 
разработки, внедрение их на объектах 
жилищно-коммунального хозяйства. 

-  

9. Осуществляет: -  

9.1. В соответствии с Положением об 
аттестации муниципальных служащих один 
раз в три года обязательную аттестацию и 
переаттестацию руководящих, инженерно-
технических работников и служащих 
аппарата Департамента, руководителей 
муниципальных предприятий и учреждений 
жилищно-коммунального хозяйства. 

Функция учредителя  

9.2. Контроль за эффективностью 
проведения аттестации и переаттестации 
руководящих и инженерно - технических 
работников муниципальных предприятий и 
учреждений жилищно-коммунального 
хозяйства аттестационными комиссиями этих 
предприятий и учреждений. 

Функция учредителя  

Контрольно-надзорная 
функция 

Надзор за техническим 
состоянием объектов жилищно-
коммунального хозяйства 

9.3. Плановый надзор за техническим 
состоянием объектов жилищно-
коммунального хозяйства, их содержанием, 
эксплуатацией и ремонтом, подготовкой к 
зиме, а также бесперебойностью и 
качеством представляемых потребителям 
жилищно-коммунальных услуг. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на перевод 
помещений из жилого в нежилое 
и обратно в муниципальном 
жилищном фонде 

9.4. Контроль за деятельностью 
муниципального учреждения "Дирекция по 
эксплуатации и содержанию временного и 
бесхозяйного жилья" путем периодического 
осмотра временных поселков и принятия 
мер по достижению приемлемого уровня 
проживания населения в этом жилфонде. 

Функция учредителя  

9.5. Создание необходимых условий для 
функционирования и дальнейшего развития 
товариществ собственников жилья. 

-  

9.6. Консультации учреждений, организаций 
и предприятий участников сферы жилищно-
коммунального хозяйства по действующим 
нормативно-правовым документам в 
пределах своей компетенции. 

-  

9.7. Авторский надзор за строящимися 
объектами жилищно-коммунального 
хозяйства. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Надзор за строящимися 
объектами жилищно-
коммунального хозяйства 

9.8. Разработку проектной документации на 
вновь строящиеся и реконструируемые 
объекты жилищно-коммунального хозяйства. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

9.9. Надзор за строительством, 
реконструкцией и капитальным ремонтом 
объектов жилищно-коммунального хозяйства 
в части соответствия технической 
документации и другим нормативно-
техническим документам. 

Функция по 
муниципальному заказу 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

9.10. Размещение заказов на проектно-
изыскательские работы. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

9.11. Приобретение жилых помещений в 
муниципальную собственность для 
отселения семей, проживающих во 
временном и ветхом жилье. 

Обеспечительная 
деятельность 

Приобретение муниципального 
жилья по поручению 
Администрации города 

9.11. Расчет потребности в материальных 
ресурсах предприятий и учреждений 
жилищно-коммунального хозяйства. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

9.12. Функции заказчика на выполнение 
работ по капитальному ремонту и 
строительству объектов жилищно-
коммунального хозяйства. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

9.12. Контроль за использованием 
материальных ресурсов предприятиями и 
учреждениями жилищно-коммунального 
хозяйства. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

9.13. Ведение архивного дела по 
предприятиям и учреждениям жилищно-
коммунального хозяйства. 

-  

* Контролирует исполнение постановлений 
(определений) об административных 
правонарушениях 

Контрольно-надзорная 
функция 

Контроль исполнения 
постановлений об 
административных 
правонарушениях 

1. Общее руководство деятельностью 
структурных подразделений Департамента… 

-  

… и подведомственных муниципальных 
учреждений… 

Функция учредителя  

… проведение анализа экономического 
развития отраслей Департамента, и 
определение мероприятий по 
совершенствованию деятельности 
подведомственных муниципальных 
учреждений. 

-  

2. Взаимодействие со средствами массовой 
информации для регулярного освещения 
населению деятельности Департамента. 

-  

3. Развитие совместно с заинтересованными 
предприятиями, учреждениями и 
организациями научно-исследовательской 
базы и совершенствование системы научно-
методического обеспечения Департамента 
по отраслям деятельности. 

-  

4. Организация подготовки и 
переподготовки, повышения квалификации 
кадров в области культуры и искусства, 
физической культуры и спорта, молодежной 
политики. 

Функция учредителя  

5. Обеспечение подготовки необходимых 
документов для проведения аттестации 
муниципальных служащих Департамента и 
сдачи ими квалификационных экзаменов 
согласно действующему законодательству. 

Функция учредителя  

Департамент 
культуры, 
молодежной 
политики и спорта 

6. Создание, реорганизация и ликвидация 
подведомственных муниципальных 
учреждений в качестве их учредителя, 
принятие решения о переименовании 
подведомственных муниципальных 
учреждений по распоряжению Мэра города в 
случае наделения полномочиями. 

Функция учредителя  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

7. Утверждение уставов подведомственных 
муниципальных учреждений, изменений и 
дополнений к ним, заключение, изменение и 
расторжение трудовых договоров с их 
руководителями, главными бухгалтерами. 

Функция учредителя  

8. Организация разработки и принятие к 
защите планов перспективного развития 
отраслей… 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

… объемов и нормативных показателей 
развития подведомственных учреждений… 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

… формирование материально-технической 
базы и финансовых ресурсов… 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

… осуществление анализа отчетов о 
финансово-хозяйственной деятельности 
подведомственных муниципальных 
учреждений… 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

… осуществление контроля за целевым 
использованием выделенных им средств. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

9. Создание комиссий и проведение 
проверок финансово-хозяйственной и иной 
деятельности подведомственных 
муниципальных учреждений …  

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

… по результатам проверок принятие 
необходимых мер к их руководителям. 

Функция учредителя  

10. Участие в установленном порядке в 
разработке проектов нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления… 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

11. Разработка нормативных документов в 
пределах своей компетенции, регулирующих 
отношения в области культуры, искусства, 
физической культуры и спорта, молодежной 
политики, … 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

… взаимодействия с национальными и 
религиозными объединениями. 

-  

12. Участие в подготовке проектов 
договоров и контрактов в области культуры, 
молодежной политики, физической культуры 
и спорта, национальных и 
конфессиональных отношений. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

13. Экспертиза тарифов на платные услуги, 
оказываемые населению 
подведомственными муниципальными 
учреждениями Департамента, согласование 
(нерегулируемых)… 

Функция учредителя  

… и утверждение (регулируемых). Функция учредителя  

14. Сбор, обработка, анализ и составление 
статистической отчетности в установленном 
порядке. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

15. Организация приема граждан, 
рассмотрение в установленном 
законодательством порядке писем, 
заявлений и жалоб, … 

-  

… обеспечение выполнения их 
обоснованных просьб и законных 
требований, принятие мер к устранению 
недостатков и нарушений в деятельности 
подведомственных муниципальных 
учреждений. 

Функция учредителя  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

16. Контроль в пределах своей компетенции 
за исполнением действующих 
законодательств Российской Федерации, 
Ханты-Мансийского автономного округа и 
органов местного самоуправления в области 
культуры, молодежной политики, 
физической культуры и спорта. 

-  

17. Организация взаимодействия с 
национальными и религиозными 
объединениями города. 

-  

18. Координация деятельности 
национальных и религиозных объединений в 
организации мероприятий, социально 
значимых для города. 

-  

19. Представление бухгалтерской и иной 
отчетности. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

20. Распределение бюджетных средств 
между подведомственными муниципальными 
учреждениями Департамента… 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

… контроль за их целевым использованием. Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

21. Заключение хозяйственных и иных 
договоров, обеспечивающих деятельность 
Департамента. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

Функция по 
муниципальному заказу 

 22. Координация деятельности 
подведомственных муниципальных 
учреждений по заключению хозяйственных 
и иных договоров. Функция главного 

распорядителя 
бюджетных средств 

 

23. Осуществление других полномочий, 
предусмотренных действующим 
законодательством и иными нормативными 
актами органов местного самоуправления. 

-  

1. Разрабатывает целевые программы 
развития в области образования и науки в 
установленном порядке, выносит их на 
рассмотрение городской Думы. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

2. Разрабатывает нормативные документы в 
пределах своей компетенции, регулирующие 
отношения в области образования и науки… 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

… утверждает уставы учреждаемых 
образовательных учреждений. 

Функция учредителя  

4. Осуществляет контроль за соблюдением 
порядка аттестации педагогических и 
руководящих работников муниципальных 
образовательных учреждений на первую 
квалификационную категорию, создает 
муниципальную аттестационную комиссию. 

Функция учредителя  

5. Содействует росту профессионального 
мастерства, повышению квалификации, 
переподготовке работников образования и 
науки. 

Функция учредителя  

6. Формирует заказ на молодых 
специалистов для подведомственных 
образовательных учреждений. 

Функция учредителя  

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

Департамент 
образования и 
науки 

7. Организует экспертизу инновационной и 
экспериментальной деятельности 
образовательных учреждений. 

Функция учредителя  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

8. Разрабатывает муниципальные нормативы 
финансирования, вносит предложения по 
формированию местного бюджета в части 
расходов на образование и науку. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

9. Рассматривает и утверждает 
прейскуранты тарифов на услуги, 
подлежащие регулированию, направляет 
утвержденные прейскуранты тарифов на 
заявительную регистрацию в Департамент 
по экономической политике Администрации 
города в соответствии с распоряжением 
Администрации города от 29.03.2002 N 805 
"О порядке заявительной регистрации 
прейскурантов тарифов на услуги, 
оказываемые муниципальными 
учреждениями города"... 

Функция учредителя  

… согласовывает прейскуранты тарифов на 
услуги, не подлежащие регулированию. 

Функция учредителя  

10. Осуществляет в установленном порядке 
сбор, обработку, анализ и представление 
статистической отчетности. 

-  

11. Содействует развитию 
негосударственных образовательных 
учреждений. 

-  

12. Содействует развитию системы 
непрерывного образования. 

-  

13. Рассматривает в установленном 
законодательством порядке письма, 
заявления, жалобы, ведет прием граждан по 
личным вопросам… 

-  

…обеспечивает выполнение их 
обоснованных просьб и законных 
требований, принимает меры к устранению 
недостатков и нарушений деятельности 
подведомственных учреждений. 

Функция учредителя  

14. Осуществляет, в пределах своей 
компетенции, контроль за исполнением 
законодательства Российской Федерации, 
субъектов Федерации и органов местного 
самоуправления в области образования, 
государственных образовательных 
стандартов, бюджетной и финансовой 
дисциплины в системе образования. 

-  

15. Предоставляет в установленном порядке 
работников образования и науки к 
государственным наградам и присвоению 
почетных званий. 

-  

1. Изучает и анализирует производственные 
и экономические вопросы в областях 
транспорта, связи и дорожного хозяйства. 

-  

2. Изучает формирование пассажиропотоков 
и грузопотоков, определяет перспективные 
и текущие потребности отраслей народного 
хозяйства и социальной инфраструктуры 
города в перевозках грузов, пассажиров, 
осуществляемых автомобильным, водным, 
железнодорожным и воздушным 
транспортом. 

-  

Департамент 
транспорта, связи 
и эксплуатации 
дорог 

3. Обеспечивает реализацию мероприятий 
комплексного развития средств телефонной, 
телеграфной, почтовой, междугородной и 
радиосвязи, городского и центрального 
телевидения с учетом перспективы развития 
города. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

4. Выполняет функции заказчика в сфере, 
отнесенной к компетенции Департамента. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

5. Разрабатывает совместно с другими 
департаментами, комитетами, 
управлениями, отделами Администрации 
города концепции и программы развития 
транспортно-дорожного комплекса и 
предприятий связи… 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

…участвует в разработке региональных 
целевых программ развития предприятий 
транспортно-дорожного комплекса и связи, 
осуществляет в установленном порядке 
меры по их реализации… 

-  

...выступает заказчиком по подготовке 
проектных научно-технических и научно-
исследовательских работ по важнейшим 
проблемам развития и функционирования 
предприятий транспортно-дорожного 
комплекса, связи в пределах средств, 
выделенных на эти цели в городском 
бюджете. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

6. Вносит предложения в развитие базовой 
структуры предприятий транспорта, связи и 
дорожного хозяйства с учетом потребности 
города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

7. В пределах своей компетенции вносит 
предложения Мэру города о создании 
отраслевых предприятий и учреждений, 
необходимых для включения в систему 
городского жизнеобеспечения, с 
определением их уставных задач и функций. 

Функция учредителя  

8. Заключает в установленном порядке 
договоры с организациями по вопросам 
транспортно-дорожного комплекса, связи и 
контролирует их исполнение, а также 
привлекает на договорной основе научные 
организации, ученых специалистов к 
решению проблем, относящихся к ведению 
Департамента в пределах, предусмотренных 
сметой средств 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

9. Подготавливает проекты постановлений и 
распоряжений Мэра города по комплексному 
совершенствованию транспортного 
процесса, дорожной сети, развитию средств 
связи, телевидения, радиовещания и почты 
в интересах обеспечения потребностей 
народного хозяйства и населения в 
грузовых, пассажирских перевозках, услугах 
связи. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 10. Участвует в проведении анализа 
планово-производственных показателей 
муниципальных и ведомственных 
предприятий, включенных в городскую 
инфраструктуру, вносит предложения по 
бюджетному финансированию по 
направлению транспорта, дорожного 
хозяйства и связи, контролирует их 
исполнение. 

Функция учредителя  

11. Участвует в работе комиссии по приемке 
в эксплуатацию объектов транспорта, 
дорожного хозяйства, связи, телевидения и 
радиовещания, законченных 
строительством. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

Функция учредителя  

12. Организует в границах города 
транспортное обслуживание населения… 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

… осуществляет контроль за качеством 
обслуживания 

Функция учредителя  

13. Создает рациональную систему 
перевозок пассажиров и транспортно-
проводящей системы. 

-  

14. Определяет потребность в финансовых 
средствах для реализации программ 
развития транспортно-дорожного комплекса, 
телефонной связи, телевидения и почты. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

15. Участвует в разработке требований, 
предъявляемых к строительству объектов 
транспорта, дорожной сети, телефонной 
связи, телевидения и почты. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

16. Участвует в формировании и проведении 
комплекса услуг в разработке научно-
технической и социальной политики. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

17. Изучает, обобщает и распространяет 
опыт работы предприятий транспортно-
дорожного комплекса и связи. 

-  

18. Рассматривает обращения граждан, 
юридических лиц и принимает по ним 
необходимые меры, ведет прием граждан и 
представителей организаций по вопросам, 
относящимся к компетенции Департамента. 

-  

19. Осуществляет контроль за исполнением 
принятых решений, программ, нормативно-
правовых актов в транспортно-дорожном 
комплексе и связи. 

-  

20. Осуществляет разработку общегородских 
условий и требований содержания и 
эксплуатации городских улиц, дорог, 
инженерных сооружений… 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

… надзор и контроль за их соблюдением. Функция по 
муниципальному заказу 

 

21. Осуществляет согласования на 
проведение любых видов работ в пределах 
улиц и дорог городской черты, в том числе 
на дорогах, по которым проходят городские 
автобусные маршруты. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
проведения любых видов работ 
в пределах улиц и дорог 
городской черты 

22. Осуществляет оценку соответствия 
состояния городских автомобильных дорог и 
подъездных путей требованиям 
безопасности дорожного движения. 

-  

23. Является заказчиком по ремонту 
(капитальному, среднему и текущему), 
эксплуатации автомобильных дорог города… 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

… линии уличного освещения… Функция по 
муниципальному заказу 

 

…средств регулирования дорожным 
движением… 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

…ливневой канализации. Функция по 
муниципальному заказу 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

24. Взаимодействует с Сургутским филиалом 
Ханты – Мансийского окружного отделения 
Российской транспортной инспекции, 
Дорожным департаментом Ханты – 
Мансийского автономного округа, 
Государственной инспекцией безопасности 
дорожного движения при инспектировании и 
лицензировании предприятий транспортного 
комплекса. 

-  

25. Взаимодействует с Сургутским филиалом 
Управления государственного надзора за 
связью и информатизацией по Ханты – 
Мансийскому автономному округу и 
подразделением ФГУП "Радиочастотный 
центр Уральского федерального округа" при 
инспектировании и лицензировании 
предприятий связи и телевидения. 

-  

26. Участвует в осуществлении контроля за 
выполнением предприятиями связи условий 
лицензии, соблюдением нормативных 
документов. 

-  

27. Осуществляет координацию 
деятельности всех операторов связи, 
производит согласование всех проектов в 
области телефонной связи, телевидения, 
радиовещания, других видов связи и почты, 
согласование технических условий на 
строительство объектов телефонной связи, 
телевидения, радиовещания, сотовой связи, 
почты. 

-  

Функция по 
муниципальному заказу 

 28. Является заказчиком по оказанию услуг 
по перевозке пассажиров транспортом 
общего пользования. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

3.29. Осуществляет согласование городских 
и пригородных маршрутов движения 
пассажирского автомобильного маршрутного 
транспорта. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Согласование городских и 
пригородных маршрутов 
движения пассажирского 
автомобильного маршрутного 
транспорта 

3.30. Осуществляет ежегодное согласование 
расписаний движений маршрутных 
автобусов и таксомоторов. 

-  

* Контролирует исполнение постановлений 
(определений) об административных 
правонарушениях 

Контрольно-надзорная 
функция 

Контроль исполнения 
постановлений об 
административных 
правонарушениях 

1. Разрабатывает обоснованные потребности 
учреждений муниципальной системы 
здравоохранения в финансовых средствах 
для обеспечения лечебно-профилактической 
помощи населению города и утверждает 
сметы расходов подведомственных 
учреждений в установленном порядке. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

2. Осуществляет в установленном порядке 
финансирование муниципальных 
учреждений здравоохранения… 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

… а также контролирует их финансово-
хозяйственную деятельность. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

Комитет по 
здравоохранению 

Комитет опеки и 
попечительства 

3. Осуществляет организационно-
методическую помощь лечебно-
профилактическим учреждениям, 
независимо от форм собственности… 

Функция учредителя  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

… Обобщает и распространяет 
положительный опыт деятельности лечебно-
профилактических учреждений города. 

Функция учредителя  

4. Вносит предложения в установленном 
порядке по вопросам строительства, 
реконструкции зданий и сооружений 
муниципальных учреждений 
здравоохранения. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

5. Организует работу по лицензированию и 
аккредитации учреждений здравоохранения 
всех форм собственности на территории 
города в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке. 

-  

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 6. Участвует в реализации мер по 
мобилизационной подготовке и гражданской 
обороне, обеспечивает взаимодействие с 
заинтересованными организациями по 
вопросам обеспечения медицинской 
помощью населения в особый период, при 
возникновении катастроф и эпидемий. 
Создает в установленном порядке при 
возникновении чрезвычайных ситуаций 
временные рабочие группы и комиссии по 
ликвидации этих ситуаций и их возможных 
последствий, привлекая для работы в них 
специалистов из учреждений 
здравоохранения и других организаций. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

7. Оказывает содействие в формировании 
рынка медицинских услуг, в создании 
медицинских организаций различных форм 
собственности. 

-  

8. Осуществляет медицинские исследования 
здоровья населения и представляет в 
соответствующие органы сводную 
статистическую отчетность. 

-  

9. Принимает участие в организации и 
деятельности профессиональных 
медицинских и фармакологических 
ассоциаций на территории города в 
пределах своей компетенции. 

-  

10. Способствует укомплектованию 
учреждений муниципальной системы 
здравоохранения квалифицированными 
кадрами. 

Функция учредителя  

11. Обеспечивает создание 
информационного банка данных по сети 
учреждений здравоохранения города и 
развития системы здравоохранения. 

-  

12. Участвует в разработке тарифов на 
медицинские услуги… 

Функция учредителя  

… и утверждает тарифы на нерегулируемые 
платные медицинские услуги. 

Функция учредителя  

13. Рассматривает жалобы граждан о 
нарушении прав пациента при оказании 
медико-социальной помощи… 

-  

… и принимает меры по устранению 
выявленных недостатков в учреждениях 
здравоохранения города. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

14. Осуществляет контроль за выполнением 
гигиенических и противоэпидемических 
мероприятий, санитарных правил, норм и 
нормативов, охраной труда в 
подведомственных учреждениях, 
проведением мероприятий по 
предупреждению инфекционных и массовых 
неинфекционных заболеваний и их лечению. 

Функция учредителя  

15. Обеспечивает реализацию приоритета 
профилактических мер в области охраны 
здоровья граждан. 

-  

16. Регулярно информирует население 
города о распространенности социально 
значимых заболеваний и заболеваний, 
представляющих опасность для 
окружающих… 

-  

… Организует санитарно-гигиеническое 
воспитание и обучение населения. 

-  

17. Обеспечивает и контролирует виды и 
объем медико-социальной помощи 
гражданам, страдающим социально 
значимыми заболеваниями, перечень 
которых определяется Правительством 
Российской Федерации. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

18. Осуществляет контроль за качеством 
оказываемой медико-социальной помощи в 
частной системе здравоохранения, в том 
числе занятие граждан народной медициной 
(целительством). 

-  

1. В области выявления, учета и устройства 
детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей. 

-  

1.1. Выявляет детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, путем 
получения сведений от должностных лиц 
учреждений всех видов и иных граждан и 
проверки поступивших сведений путем 
выезда по месту жительства или нахождения 
указанных детей и (или) опроса лиц, 
располагающих необходимой информацией, 
для установления факта отсутствия 
родительского попечения. 

-  

1.2. Ведет первичный учет детей-сирот, 
детей, оставшихся без попечения 
родителей, в журнале первичного учета. 

-  

1.3. Обследует в установленные сроки 
жилищно-бытовые условия жизни детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, путем выезда по месту 
жительства или нахождения указанных 
детей; составляет акт обследования; в 
необходимых случаях составляет опись 
имущества, оставшегося после смерти 
родителей. 

-  

1.4. Готовит проект постановления 
Администрации города об отобрании 
ребенка у родителей или лиц, их 
заменяющих, при непосредственной угрозе 
его жизни и здоровью и исполняет изданное 
в установленном порядке постановление. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Отъем ребенка у родителей или 
лиц, их заменяющих, при 
непосредственной угрозе его 
жизни и здоровью 

1.5. Помещает в необходимых случаях 
детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, в учреждения 
временных форм устройства. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

1.6. Готовит и направляет письма, запросы с 
целью установления круга родственников 
ребенка и выясняет их намерения 
участвовать в дальнейшей судьбе ребенка. 

-  

1.7. Временно исполняет обязанности 
опекуна (попечителя) до момента 
устройства детей, оставшихся без попечения 
родителей, на воспитание в семью или 
учреждения для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, всех 
типов. 

-  

1.8. Определяет, в соответствии с 
действующим законодательством, форму 
устройства несовершеннолетних, 
оставшихся без попечения родителей, и 
готовит мотивированное заключение по 
вопросу целесообразности выбора 
конкретной формы устройства детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителей. 

-  

1.9. Направляет в установленном законом 
порядке сведения в государственный банк 
данных о детях, оставшихся без попечения 
родителей. 

-  

1.10. Ведет журнал учета лиц, изъявивших 
желание взять ребенка на воспитание в 
семью. 

-  

1.11. Устанавливает круг лиц, 
удовлетворяющих требованиям, 
предъявляемым к лицам, заменяющим 
родителей; готовит материалы, 
необходимые для назначения опекуна 
(попечителя), приемных родителей, 
патронатного воспитателя. 

-  

1.12. Обследует жилищно-бытовые условия 
граждан путем выезда по месту их 
жительства и готовит по их заявлениям 
заключение о возможности быть 
усыновителем, опекуном (попечителем), 
приемным родителем, патронатным 
воспитателем несовершеннолетнего ребенка 
(детей) или мотивированный отказ. 

-  

1.13. Готовит проекты постановлений 
Администрации города об установлении 
опеки (попечительства) над детьми-
сиротами и детьми, оставшимися без 
попечения родителей… 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Назначение опекуна детям, 
оставшимся без попечения 
родителей 

1.13. Готовит проекты постановлений 
Администрации города … о направлении 
детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, в детские 
интернатные учреждения… 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Устройство детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно 
дееспособных граждан на 
содержание 

1.13. Готовит проекты постановлений 
Администрации города … о создании 
приемной или патронатной семьи… 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Устройство детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно 
дееспособных граждан на 
содержание 

1.13. Готовит проекты постановлений 
Администрации города …о жилищных правах 
детей, оставшихся без попечения 
родителей… 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Устройство детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно 
дееспособных граждан на 
содержание 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

1.13. Готовит проекты постановлений 
Администрации города … об установлении 
отцовства лица, не состоящего в браке с 
матерью ребенка. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача правоустанавливающих 
документов на 
усыновление/удочерение детей 

1.14. Готовит проект договора с приемными 
родителями, патронатными семьями о 
передаче ребенка на воспитание в семью. 

-  

1.15. Готовит в установленном порядке 
материалы и документы, необходимые для 
установления усыновления. 

-  

1.16. Проводит по запросу суда акт 
обследования жилищно-бытовых условий 
граждан и составляет акт обследования, 
готовит заключение о целесообразности 
установления (отмены) усыновления и о 
соответствии усыновления интересам 
ребенка. 

-  

1.17. Участвует в качестве 3-го лица в 
рассмотрении дел об установлении (отмене) 
усыновления, установлении (оспаривании) 
отцовства. 

-  

1.18. Готовит, в необходимых случаях, и 
предъявляет в суд исковое заявление об 
отмене усыновления. 

-  

1.19. Ведет прием и консультирование 
граждан по вопросам определения формы 
устройства детей, усыновления, 
установления опеки (попечительства) над 
несовершеннолетними, установления 
отцовства и дает соответствующие 
рекомендации. 

-  

1.20. Разрабатывает методические 
рекомендации (взаимодействия) по 
вопросам выявления и устройства детей, 
оставшихся без попечения родителей. 

-  

2. В области защиты законных прав и 
интересов детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, а также лиц из их 
числа. 

-  

2.1. Ведет журналы учета усыновленных 
детей, несовершеннолетних опекаемых 
(подопечных), воспитанников интернатных 
учреждений, а также лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей. 

-  

2.2. Ведет прием и консультации граждан по 
вопросам осуществления опеки и 
попечительства над несовершеннолетними, 
функционирования приемной или 
патронатной семьи и дает им 
соответствующие рекомендации. 

-  

2.3. Осуществляет постоянный надзор за 
деятельностью опекунов (попечителей) 
путем контрольных обследований жилищно-
бытовых условий проживания, 
материального содержания, воспитания 
несовершеннолетних опекаемых 
(подопечных), проживающих в семьях 
опекунов (попечителей), по результатам 
которых составляет акты обследования. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Надзор за деятельностью 
опекунов (попечителей) по 
содержанию и воспитанию 
несовершеннолетних опекаемых 
(подопечных) 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

2.4. Обследует жилищно-бытовые условия, 
материальное содержание и воспитание 
усыновленных детей путем выезда по месту 
их жительства, по результатам 
обследования составляет отчет об условиях 
воспитания, содержания и развития 
усыновленных детей. 

-  

2.5. Проводит проверку условий 
содержания, воспитания и образования 
детей, направленных в детские интернатные 
учреждения и учреждения временного 
содержания, путем выезда в указанные 
учреждения; по результатам проверки 
готовит предложения об устранении 
выявленных недостатков и направляет их 
администрации и учредителю проверяемого 
учреждения. 

-  

2.6. Проводит перерегистрацию опекунов 
(попечителей), принимает отчеты о 
хранении, управлении имуществом 
опекаемых (подопечных) и расходах на их 
содержание. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Назначение опекуна детям, 
оставшимся без попечения 
родителей 

2.7. Ведет личные дела опекаемых 
(подопечных) и лиц из их числа в возрасте 
до 23 лет. 

-  

2.8. Готовит документы для выплат и 
начисление денежных средств опекунам 
(попечителям) на содержание детей, ведет 
личные дела по назначению и выплате 
денежных средств. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Назначение пособий опекунам 
детей на содержание ребенка 

2.9. Определяет списочный состав 
несовершеннолетних опекаемых 
(подопечных) - получателей мер социальной 
поддержки, предусмотренных действующим 
законодательством. 

-  

2.10. Рассматривает жалобы на действия 
опекуна (попечителя) и принимает решения 
по ним, … 

-  

… готовит проекты постановлений 
Администрации города об освобождении или 
отстранении опекунов (попечителей) от их 
обязанностей, …  

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Освобождение или отстранение 
опекунов (попечителей) от их 
обязанностей 

… определяет форму дальнейшего 
устройства детей, в отношении которых 
прекращена (отменена) опека 
(попечительство). 

-  

2.11. Готовит проекты постановлений 
Администрации города о передаче детей, 
находящихся в детских интернатных 
учреждениях, на воспитание родителям, …  

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Устройство детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно 
дееспособных граждан на 
содержание 

2.11. Готовит проекты постановлений 
Администрации города … об отмене опеки 
(попечительства) … 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Отмена опеки (попечительства) 

2.11. Готовит проекты постановлений 
Администрации города … о назначении и 
прекращении выплаты пособия на 
содержание опекаемого (подопечного) … 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Отмена опеки (попечительства) 

2.11. Готовит проекты постановлений 
Администрации города … о раздельном 
проживании попечителя с подопечным 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Устройство детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно 
дееспособных граждан на 
содержание 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

2.12. Готовит проекты постановлений 
Администрации города по вопросу согласия 
на перевод детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, из одного 
образовательного учреждения в другое либо 
на изменение формы обучения до получения 
ими основного общего образования … 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Устройство детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно 
дееспособных граждан на 
содержание 

2.12. Готовит проекты постановлений 
Администрации города по вопросу … 
исключения таких лиц из любого 
образовательного учреждения. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Устройство детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
недееспособных и ограниченно 
дееспособных граждан на 
содержание 

2.13. Готовит мотивированное заключение о 
целесообразности совершения сделок с 
жильем и имуществом несовершеннолетних 
опекаемых (подопечных) и воспитанников 
интернатных учреждений. 

-  

2.14. Проводит собеседования с целью 
устранения разногласий между опекунами 
(попечителями), родственниками и другими 
лицами по вопросам воспитания и общения с 
несовершеннолетними опекаемыми 
(подопечными), а также для урегулирования 
конфликтных ситуаций в семьях опекунов. 

-  

2.15. Готовит документы для заключения 
договоров между Администрацией города и 
школьными, студенческими спортивно-
оздоровительными лагерями (базами) труда 
и отдыха, санаторно-курортными 
учреждениями на оказание услуг по 
оздоровлению опекаемых подопечных, а 
также договоров между Администрацией 
города и транспортными организациями на 
оказание транспортных услуг по доставке 
опекаемых к месту отдыха и/или лечения и 
обратно. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

2.16. Готовит и направляет письма, запросы, 
ходатайства в учреждения и организации в 
защиту прав и законных интересов детей, 
оставшихся без попечения родителей. 

-  

2.17. Участвует в пределах своей 
компетенции в индивидуальной 
профилактической работе по 
предупреждению безнадзорности и 
правонарушений детей, оставшихся без 
попечения родителей. 

-  

2.18. Дает письменные и устные 
консультации лицам из числа детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителей, о порядке получения ими мер 
социальной поддержки, предусмотренных 
действующим законодательством. 

-  

2.19. Оказывает помощь лицам из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, в сборе документов, 
необходимых для получения льгот и 
дополнительных гарантий, предусмотренных 
действующим законодательством. 

-  

2.20. Обследует жилищно-бытовые условия 
проживания в социальном общежитии для 
лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей. 

-  
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Деятельность, определенная 
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Вид  
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3. В области учета, устройства и защиты 
законных прав и интересов недееспособных 
и ограниченно дееспособных лиц, а также 
граждан, нуждающихся в попечительстве в 
форме патронажа: 

-  

3.1. Ведет учет совершеннолетних лиц, 
признанных судом недееспособными или 
ограниченных судом в дееспособности, лиц, 
которые по состоянию здоровья не могут 
самостоятельно осуществлять и защищать 
свои права и выполнять свои обязанности, в 
отношении которых установлена опека, или 
попечительство в форме патронажа. 

-  

3.2. Ведет прием и консультации граждан по 
вопросам защиты прав и интересов 
недееспособных, ограниченно дееспособных 
лиц, а также граждан, нуждающихся в 
постоянном постороннем уходе, и дает 
соответствующие рекомендации. 

-  

3.3. Комплектует пакет документов, 
составляет мотивированное заключение … о 
вопросу установления или отмены опеки или 
попечительства в форме патронажа над 
совершеннолетними гражданами в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации. 

-  

3.3.  … готовит проект постановления 
Администрации города по вопросу 
установления или отмены опеки или 
попечительства в форме патронажа над 
совершеннолетними гражданами в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Назначение попечителя 
недееспособным или 
ограниченно дееспособным 
жителям города 

3.4. Обследует жилищно-бытовые условия 
проживания, материальное содержание 
совершеннолетних лиц, в отношении 
которых установлена опека или 
попечительство в форме патронажа, 
составляет акты по результатам 
обследования. 

-  

3.5. Ведет личные дела совершеннолетних, в 
отношении которых установлена опека или 
попечительство в форме патронажа. 

-  

3.6. Рассматривает жалобы на действия 
опекуна (попечителя) и принимает по ним 
решения. 

-  

3.7. Проводит собеседования с целью 
устранения разногласий между опекунами, 
попечителями, родственниками и другими 
лицами по вопросам содержания и общения 
с совершеннолетними опекаемыми, 
подопечными. 

-  

3.8. Составляет мотивированное заключение 
по вопросам совершения сделок с жильем и 
имуществом совершеннолетних лиц, в 
отношении которых установлена опека. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача предварительного 
разрешения по вопросам 
совершения сделок с жильем и 
имуществом 
несовершеннолетнего, 
недееспособного или 
ограниченно дееспособного 
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подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
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3.9. Проводит инспекторские проверки с 
целью контроля за условиями содержания 
недееспособных или ограниченно 
дееспособных лиц в соответствующих 
учреждениях, по результатам проверки 
готовит предложения об устранении 
выявленных недостатков и направляет их 
администрации и учредителю проверяемого 
учреждения. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Надзор за деятельностью 
опекунов (попечителей) по 
содержанию недееспособных 
или ограниченно дееспособных 
лиц 

3.10. Участвует в качестве 3-го лица в 
судебных заседаниях при рассмотрении дел 
о признании гражданина недееспособным 
или ограниченно дееспособным. 

-  

3.11. Участвует в следственных действиях и 
уголовном судопроизводстве в качестве 
законного представителя лиц, признанных 
невменяемыми, не имеющих родственников, 
подписывает протоколы следственных 
действий. 

-  

4. В области защиты личных 
неимущественных прав 
несовершеннолетних: 

-  

4.1. Ведет консультативный прием граждан 
и дает соответствующие рекомендации по 
спорам, связанным с воспитанием ребенка: 
по лишению родительских прав, 
ограничению в родительских правах, 
восстановлению в родительских правах, по 
определению места жительства ребенка, 
определению порядка общения с ребенком 
отдельно проживающего родителя или иных 
родственников. 

-  

4.2. Проводит собеседование с обоими 
родителями по спорным вопросам, 
связанным с личными неимущественными 
правами ребенка, с целью определения 
условий мирового соглашения, и дает им 
соответствующие рекомендации. 

-  

4.3. Составляет проект соглашения между 
родителями по спорному вопросу. 

-  

4.4. Участвует в качестве 3-го лица в 
рассмотрении споров по воспитанию детей, 
составляет мотивированное заключение о 
соответствии исковых требований интересам 
ребенка и о целесообразности их 
удовлетворения. 

-  

4.5. По запросу суда проводит обследование 
жилищно-бытовых, материальных условий 
жизни сторон спора и составляет акт 
обследования. 

-  

4.6. Рассматривает обращения граждан и 
организаций по вопросу ненадлежащего 
исполнения родителями обязанностей по 
содержанию и воспитанию ребенка и 
готовит ответы на них. 

-  

4.7. При подготовке искового заявления 
проводит сбор доказательств, 
подтверждающих наличие оснований к 
лишению (ограничению) родительских прав, 
и составляет мотивированное заключение о 
целесообразности лишения (ограничения) 
родительских прав. 

-  
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4.8. Составляет и предъявляет в суд исковое 
заявление о лишении родительских прав 
обоих родителей ребенка (детей) или 
единственного родителя. 

-  

4.9. Проводит консультирование, прием 
документов и подготовку заключений … по 
вопросам эмансипации, изменения фамилии 
или имени несовершеннолетнего, 
заключения трудовых договоров 
несовершеннолетними в возрасте от 14 до 
16 лет. 

-  

4.9.  …  Готовит проекты постановлений 
Администрации города по вопросам 
эмансипации, …  

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Принятие решения об 
эмансипации (признание 
совершеннолетним) 

4.9.  …  Готовит проекты постановлений 
Администрации города по вопросам … 
изменения фамилии или имени 
несовершеннолетнего … 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача правоустанавливающих 
документов на смену фамилии, 
имени несовершеннолетнего 

4.9.  …  Готовит проекты постановлений 
Администрации города по вопросам … 
заключения трудовых договоров 
несовершеннолетними в возрасте от 14 до 
16 лет. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
трудоустройство детей от 14 до 
16 лет 

4.10. Участвует в качестве 3-го лица в 
рассмотрении споров между родителями по 
вопросу изменения фамилии или имени 
ребенка; составляет мотивированное 
заключение о соответствии исковых 
требований интересам ребенка и о 
целесообразности их удовлетворения. 

-  

4.11. Участвует в уголовном следствии и 
судопроизводстве в случаях отсутствия 
законных представителей 
несовершеннолетних подозреваемых, 
обвиняемых и потерпевших в порядке, 
установленном уголовно-процессуальным 
законодательством, подписывает протоколы 
следственных действий. 

-  

5. В области защиты имущественных и 
жилищных прав несовершеннолетних и 
недееспособных лиц. 

-  

5.1. Ведет консультативный прием граждан 
по вопросам имущественных или жилищных 
прав несовершеннолетних и недееспособных 
лиц и дает им соответствующие 
рекомендации. 

-  

5.2. Осуществляет в установленном порядке 
прием заявлений и документов для 
подготовки предварительного разрешения 
на сделки с имуществом 
несовершеннолетних и недееспособных лиц, 
на отказ от прав, принадлежащих 
несовершеннолетним и недееспособным 
лицам. 

-  

5.3. Готовит проект постановления 
Администрации с предварительным 
разрешением органа опеки и 
попечительства на сделки с имуществом 
несовершеннолетних и недееспособных лиц 
… в предусмотренных законодательством 
случаях. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача предварительного 
разрешения по вопросам 
совершения сделок с жильем и 
имуществом 
несовершеннолетнего, 
недееспособного или 
ограниченно дееспособного 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

5.3. Готовит проект постановления 
Администрации с предварительным 
разрешением органа опеки и 
попечительства на … отказ от прав, 
принадлежащих несовершеннолетним и 
недееспособным лицам в предусмотренных 
законодательством случаях. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача предварительного 
разрешения по вопросам 
совершения сделок с жильем и 
имуществом 
несовершеннолетнего, 
недееспособного или 
ограниченно дееспособного 

5.4. Составляет проект мотивированного 
отказа в выдаче предварительного 
разрешения органа опеки и попечительства 
на сделку, нарушающую права 
несовершеннолетних и недееспособных лиц. 

-  

5.5. Готовит проект постановления 
Администрации города по вопросу 
учреждения доверительного управления 
имуществом … 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
доверительное управление 
имуществом 
несовершеннолетнего, 
недееспособного или 
ограниченно дееспособного 

5.5.  … готовит проект договора 
доверительного управления имуществом. 

-  

5.6. Осуществляет контроль за исполнением 
условия, сопровождающего 
предварительное разрешение органа опеки 
и попечительства на совершение сделки с 
имуществом несовершеннолетних опекаемых 
(подопечных), воспитанников детских 
интернатных учреждений и недееспособных 
лиц. 

-  

5.7. Осуществляет выборочный контроль за 
исполнением условия, сопровождающего 
предварительное разрешение органа опеки 
и попечительства на совершение сделки с 
имуществом несовершеннолетних, 
проживающих в кровных семьях; 
осуществляет сбор сведений о месте 
жительства несовершеннолетних. 

-  

5.8. Проводит персональную работу 
(собеседование) с родителями и дает им 
рекомендации по восстановлению 
нарушенных имущественных и жилищных 
прав несовершеннолетних. 

-  

5.9. Направляет в прокуратуру документы 
для привлечения в установленном порядке к 
ответственности родителей, уклоняющихся 
от восстановления нарушенных 
имущественных и жилищных прав 
несовершеннолетних. 

-  

5.10. Осуществляет контроль за действиями 
доверительных управляющих …  

Контрольно-надзорная 
функция 

Надзор за действиями 
доверительных управляющих 
имущества несовершеннолетних 

5.10. … принимает от них отчет об 
управлении имуществом в установленные 
договором сроки. 

-  

5.11. Ведет банк данных неблагополучных 
семей с целью предотвращения продажи 
жилья без последующего приобретения. 

-  

5.12. Ведет банк данных наследственного 
имущества на основании сведений, 
поступающих от нотариусов. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

5.13. Представляет интересы 
несовершеннолетних и недееспособных лиц, 
не имеющих законного представителя, при 
заключении сделок в нотариате и 
Сургутском отделе Главного управления 
Федеральной регистрационной службы по 
государственной регистрации прав на 
недвижимость. 

-  

5.14. Участвует в качестве 3-го лица в 
рассмотрении споров, затрагивающих 
жилищные и имущественные права 
несовершеннолетних; составляет 
мотивированное заключение о соответствии 
исковых требований интересам ребенка и о 
целесообразности их удовлетворения. 

-  

6. Для реализации целей своего создания 
комитет осуществляет иные функции в 
соответствии с муниципальными правовыми 
актами органов местного самоуправления 
городского округа город Сургут. 

-  

1. Общие вопросы. -  

1.1. Осуществляет в соответствии с 
законодательством управление и контроль в 
области использования и охраны земель, 
недр, лесов, вод, атмосферного воздуха, 
растительного и животного мира, других 
природных ресурсов на подведомственной 
территории. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

1.2. Координирует работу по составлению и 
ведению комплексного муниципального 
(городского) кадастра… 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

…организует разработку, создание и 
эксплуатацию геоинформационной системы 
– экологического мониторинга на 
подведомственной территории в пределах 
полномочий органов местного 
самоуправления. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

1.3. Участвует в разработке генплана, 
проектов планировки и застройки. 

Обеспечительная 
деятельность 

Экологическая экспертиза 
объектов и земельных участков 
при подготовке генерального 
плана (плана застройки 
микрорайона) 

1.4. Согласовывает разрешения на 
проведение земляных работ и контролирует 
их проведение… 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
проведение земляных работ на 
территории зеленых насаждений 

…участвует в приемке земель после 
окончания работ (в том числе и после 
проведения рекультивации). 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
проведение земляных работ на 
территории зеленых насаждений 

1.5. От имени Администрации города 
осуществляет взаимодействие со 
структурными подразделениями 
государственных служб в области 
природопользования и охраны природы, и 
служб, в обязанности которых входят и 
природоохранные вопросы. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

1.6. Организует и координирует работу в 
области природопользования и охраны 
природы на подведомственной территории в 
пределах своих полномочий. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

Комитет по 
природопользован
ию и экологии 

1.7. Контролирует благоустройство 
(озеленение и санитарную очистку) 
производственных территорий… 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

…Участвует в приемке объектов, 
законченных строительством. 

Обеспечительная 
деятельность 

Экологическая экспертиза 
объектов при введении их в 
эксплуатацию после 
строительства (реконструкции) 

1.8. Создает, ликвидирует, реорганизует по 
решению Администрации города и по 
согласованию с Комитетом по управлению 
муниципальным имуществом Администрации 
города муниципальные учреждения в 
области природопользования и охраны 
природы, разрабатывает и утверждает их 
уставы, заключает контракты с их 
руководителями. 

Функция учредителя  

2. Озеленение. -  

2.1. Организует управление зелеными 
насаждениями в городе и их учет. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

2.2. Организует и осуществляет контроль за 
состоянием зеленых насаждений и почв в 
городе. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

2.3. Организует закрепление зеленых 
насаждений за предприятиями, 
организациями и учреждениями. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

2.4. Организует планирование, 
финансирование, создание и содержание 
зеленых насаждений общего пользования в 
городе. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

2.5. Осуществляет методическое 
руководство по созданию и содержанию 
зеленых насаждений. 

Функция учредителя  

2.6. Организует научно-исследовательские, 
проектные, опытные и практические работы 
по созданию парков, скверов, зеленых зон 
вдоль дорог и улиц. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

2.7. Выдает технические условия на 
проектирование и создание зеленых 
насаждений … 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

… согласовывает проекты производства 
работ на все работы, выполняемые 
Администрацией города и ее структурными 
подразделениями…  

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

… а также при обращении других 
организаций, связанные с созданием или 
нарушением зеленых насаждений. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
проведение земляных работ на 
территории зеленых насаждений 

2.8. Координирует действия муниципальных 
служб, предприятий, учреждений, 
организаций по озеленению закрепленных 
за ними территорий. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

3. Очистка воды и стоков. -  

3.1. Координирует научно-
исследовательские, проектные, опытно-
конструкторские работы по доведению 
качества питьевой воды и уровня очистки 
канализационных и ливневых стоков до 
требований санитарных и природоохранных 
норм… 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

…Координирует работы по контролю 
качества воды. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

3.2. Принимает решения о применении 
оптимальной технологии очистки питьевой и 
сточных вод. 

-  
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подразделение 
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Положением о подразделении  

Вид  
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3.3. Организует мониторинг качества 
питьевой воды и стоков на территории 
города. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

3.4. Организует разработку и реализацию 
основных направлений улучшения качества 
питьевой воды и очистки стоков. 

-  

3.5. Участвует в организации учета и оценки 
состояния систем водоподготовки и очистки 
стоков. 

-  

3.6. Участвует в организации планирования 
и финансирования реконструкции систем 
водоочистки, очистки стоков. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

3.7. Организует проведение экспертизы 
проектируемых, строящихся и действующих 
сооружений водоснабжения и очистки 
стоков. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

4. Землепользование. -  

4.1. Участвует в разработке и выполнении 
Программы по использованию земель, 
охране земельных ресурсов в комплексе с 
другими природоохранными мероприятиями. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

4.2. Участвует в работе по предоставлению 
и изъятию в установленном порядке 
земельных участков, планированию и 
использованию земель, находящихся в 
ведении органов местного самоуправления. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

5. Лесопользование. -  

5.1. Организует разработку, утверждение и 
реализацию программ использования, 
охраны, защиты лесного фонда и 
воспроизводства лесов. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

5.2. Организует учет лесного фонда. -  

5.3. Организует выполнение мероприятий по 
охране лесов от пожаров и защите их от 
вредителей и болезней. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

5.4. Осуществляет контроль в сфере 
использования, воспроизводства, охраны и 
защиты лесов. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

5.5. Участвует в организации воспитания, 
образования и просвещения населения в 
области использования, охраны, защиты и 
воспроизводства лесов. 

-  

5.6. Обеспечивает население необходимой 
информацией по вопросам использования, 
охраны, защиты и воспроизводства лесов. 

-  

6. Водопользование. -  

6.1. Организует предоставление в 
пользование в установленном порядке 
водных ресурсов городского значения 
(обособленные водные объекты), … 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
пользование водных ресурсов 
городского значения 

… разрешает в пределах своей компетенции 
споры о водопользовании … 

-  

… контролирует строительство и 
эксплуатацию сооружений водоснабжения с 
точки зрения рационального 
природопользования… 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
пользование водных ресурсов 
городского значения 

… контролирует режим использования 
водоемов города и их водоохранных зон… 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
пользование водных ресурсов 
городского значения 
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… организует охрану водоемов города. Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

6.2. Организует определение и установление 
мест, где запрещены забор воды для 
питьевого и хозяйственно-бытового 
водоснабжения, купание, плавание на 
маломерных плавательных средствах, а 
также определяет иные условия общего 
водопользования на водных объектах, 
расположенных на территории города. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
пользование водных ресурсов 
городского значения 

6.3. Определяет по согласованию со 
специально уполномоченным 
государственным органом управления 
использованием и охраной водного фонда 
условия общего водопользования на 
обособленных водных объектах, организует 
в установленном порядке объявления об 
этом. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

7. Недропользование. -  

7.1. Организует выдачу в установленном 
порядке разрешений на разработку 
месторождений общераспространенных 
полезных ископаемых. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
разработку 
общераспространенных 
полезных ископаемых 

7.2. Приостанавливает работы по 
пользованию недрами в случае нарушения 
порядка предоставления недр для 
разработки общераспространенных 
полезных ископаемых. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
разработку 
общераспространенных 
полезных ископаемых 

7.3. Осуществляет контроль за 
использованием и охраной недр при добыче 
общераспространенных полезных 
ископаемых. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
разработку 
общераспространенных 
полезных ископаемых 

7.4. Координирует работы по развитию 
минерально-сырьевой базы для предприятий 
местной промышленности. 

-  

7.5. Участвует в решении вопросов, 
связанных с соблюдением социально-
экономических и экологических интересов 
населения территории, при предоставлении 
недр в пользование и отводе земельных 
участков. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

8. Охрана природы. -  

8.1. Организует разработку основных 
направлений охраны окружающей 
природной среды, экологических программ. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

8.2. Организует учет и оценку состояния 
окружающей природной среды и природных 
ресурсов на подведомственной территории. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

8.3. Организует наблюдение за состоянием 
грунтовых вод, организует ведение 
гидрогеологического мониторинга первого 
подпочвенного водоносного горизонта. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

8.4. Организует планирование, 
финансирование природоохранных 
мероприятий. 

Функция главного 
распорядителя 
бюджетных средств 

 

8.5. Координирует деятельность 
экологических служб предприятий, 
учреждений, организаций независимо от их 
форм собственности и подчинения. 
Согласовывает экологические паспорта 
предприятий. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

8.6. Организует экологическую экспертизу 
проектов, экологический контроль за 
состоянием окружающей природной среды. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

8.7. Производит выдачу разрешений на 
отдельные виды природопользования, 
выбросы и сбросы вредных веществ, 
захоронение токсичных отходов. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на выбросы 
и сбросы вредных веществ, 
захоронение токсичных отходов. 

8.8. Принимает решения об ограничении, 
приостановлении экологически вредной 
деятельности. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

8.9. Разрешает споры в области охраны 
окружающей природной среды. 

-  

8.10. Организует охрану и использование 
памятников природы и иных особо 
охраняемых природных территорий. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача разрешений на 
использование памятников 
природы и иных особо 
охраняемых природных 
территорий 

8.11. Координирует работы по организации 
экологического воспитания, образования, 
просвещения. 

-  

8.12. Организует обеспечение населения 
необходимой экологической информацией. 

-  

9. Управление промышленными и бытовыми 
отходами. 

-  

9.1. Организует учет и оценку объемов 
отходов производства на объектах, 
расположенных на подведомственной 
территории, независимо от форм 
собственности и подчинения. 

-  

9.2. Координирует научно-
исследовательские, проектные, опытно-
конструкторские и практические работы по 
проблеме образования, сбора и утилизации 
всех видов отходов. 

Функция по 
муниципальному заказу 

 

9.3. Осуществляет координацию работ по 
санитарному содержанию территорий (за 
исключением жилых микрорайонов, 
временных поселков, подъездов к ним, 
объектов коммунального назначения), 
осуществляет контроль за санитарным 
состоянием и производством работ по 
содержанию территорий в пределах 
городской черты. 

Контрольно-надзорная 
функция 

Муниципальный экологический 
контроль 

* Контролирует исполнение постановлений 
(определений) об административных 
правонарушениях 

Контрольно-надзорная 
функция 

Контроль исполнения 
постановлений об 
административных 
правонарушениях 

1. Разрабатывает предложения и 
обеспечивает реализацию основных 
направлений и приоритетов развития и 
совершенствования информатизации города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

2. Инициирует создание и развитие 
городских информационных ресурсов. 

-  

3. Контролирует использование городских 
информационных ресурсов. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

Комитет по 
информатизации и 
сетевым ресурсам 

4. Разрабатывает и проводит 
муниципальную политику информатизации. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

5. Осуществляет в установленном порядке 
функции заказчика от лица Администрации 
города на создание систем информатизации. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

6. Координирует работу по созданию и 
развитию городских систем и сетей 
информатизации для обеспечения их 
совместимости и взаимодействия в едином 
информационном пространстве города… 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

…осуществляет координацию и 
методическое управление деятельности 
отделов АСУ и отдельными специалистами 
АСУ структурных подразделений 
Администрации города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

7. Участвует в разработке и проведении 
политики субъекта Российской Федерации в 
сфере информатизации на территории 
города Сургута. 

-  

8. Осуществляет формирование объемов и 
обеспечение поставок средств 
вычислительной техники и 
коммуникационного оборудования для 
муниципальных нужд через систему 
размещения муниципального заказа. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

9. Организует и обеспечивает участие 
городских и иногородних организаций в 
выставках программных технологий, 
технологий транспорта и связи. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

10. Выполняет анализ использования 
технических и программных средств, 
приобретенных или созданных за счет 
средств бюджета города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

11. Подготавливает для внесения в 
установленном порядке предложения по 
объемам и порядку финансирования работ в 
сфере информатизации за счет средств 
бюджета города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

12. Обеспечивает защиту интересов органов 
городского самоуправления в сфере 
информатизации… 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

…организует приобретение, адаптацию, 
внедрение и поддержку системного и 
прикладного программного обеспечения и 
программно-технических комплексов в 
структуре Администрации города Сургута. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

13. Организует и контролирует проведение 
периодических аттестаций специалистов АСУ 
структурных подразделений Администрации 
города. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

14. Обеспечивает информационную 
безопасность муниципальных 
информационных ресурсов. 

Обеспечительная 
деятельность 

Создание и обслуживание систем 
информатизации структурных 
подразделений Администрации 
города 

Управление учета 
и распределения 
жилья 

1. Осуществляет мероприятия по 
проведению единой жилищной политики в 
городе Сургуте. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

2. Осуществляет контроль за исполнением 
законодательства в жилищной сфере, актов 
органов исполнительной власти 
Администрации Ханты – Мансийского 
автономного округа и Администрации 
города, актов Думы Ханты – Мансийского 
автономного округа и Думы города Сургута. 

-  

3. Ведет учет жилищного фонда города 
независимо от форм собственности, в том 
числе и муниципального жилого фонда, 
приобретенного в других городах и 
регионах. 

-  

4. Осуществляет распределение и 
предоставление гражданам, состоящим на 
учете нуждающихся в улучшении жилищных 
условий по месту жительства и в бюджетных 
организациях, жилых помещений по 
договорам социального и коммерческого 
наймов, в муниципальном жилищном фонде. 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) 
муниципального жилья по 
договорам социального, 
коммерческого и служебного 
найма по поручению 
Администрации города 

5. Осуществляет учет и контроль за 
использованием служебного жилья. 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) 
муниципального жилья по 
договорам социального, 
коммерческого и служебного 
найма по поручению 
Администрации города 

6. Осуществляет учет и предоставление 
жилых помещений юридическим лицам по 
договору аренды. 

-  

7. Осуществляет бронирование нанятого 
жилища, сохранение права пользования 
жильем, оформление обменов жилыми 
помещениями в порядке и на условиях, 
установленных законодательством РФ. 

-  

8. Осуществляет приватизацию жилых 
помещений и контроль за правильным 
оформлением приватизационных дел в 
установленном порядке. 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) 
муниципального жилья по 
договорам социального, 
коммерческого и служебного 
найма по поручению 
Администрации города 

9. Готовит проекты постановлений Мэра 
города по распределению жилой площади 
муниципального жилого фонда и 
установлению долей для предоставления 
жилья по договорам социального найма... 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) 
муниципального жилья по 
договорам социального, 
коммерческого и служебного 
найма по поручению 
Администрации города 

9. Готовит проекты постановлений Мэра 
города по ... коммерческого наймов, 
аренды… 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) 
муниципального жилья по 
договорам социального, 
коммерческого и служебного 
найма по поручению 
Администрации города 

9. Готовит проекты постановлений Мэра 
города по … отчуждению из муниципального 
жилого фонда в установленном порядке. 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) 
муниципального жилья по 
договорам социального, 
коммерческого и служебного 
найма по поручению 
Администрации города 

10. Осуществляет учет граждан, 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий по месту жительства; 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Регистрация малоимущих 
граждан, нуждающихся в 
улучшении жилищных условий, в 
очереди на получение жилья 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Регистрация граждан, 
проживающих в жилье с 
неблагоприятными 
экологическими условиями, в 
очереди на предоставление 
жилья в рассрочку 

10. Осуществляет учет граждан, желающих 
получить субсидии на строительство и 
приобретение жилья; 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Регистрация проживающих в 
ветхом жилье, желающих 
получить субсидию на 
приобретение жилья 

11. Осуществляет учет молодых семей на 
получение кредита на строительство или 
приобретение жилья. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Регистрация молодых семей, 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий, в очереди 
на предоставление кредитов 

12. Осуществляет учет граждан, желающих 
переехать в порядке переселения из 
районов Крайнего Севера и приравненных к 
ним местностей в другие регионы с 
наиболее благоприятными климатическими 
условиями. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Регистрация и выдача 
правоустанавливающих 
документов на получение 
квартир жителям Сургута, 
желающим переехать в порядке 
переселения из районов 
Крайнего Севера  

13. Принимает участие в реализации 
государственных и городских жилищных 
программ и в подготовке договоров с 
органами государственной власти. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

14. Ведет учет граждан, желающих 
заключить с Администрацией города 
договоры пожизненного содержания, и 
принимает участие в заключении указанных 
договоров. 

-  

15. Осуществляет в пределах своей 
компетенции правовое регулирование 
деятельности субъектов жилищной сферы 
(нанимателей, собственников недвижимости 
в жилищной сфере и т.д.), в том числе путем 
оказания правовой помощи предприятиям, 
учреждениям, организациям города в сфере 
жилищных правоотношений. 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

16. Обеспечивает строгое соблюдение 
установленного порядка рассмотрения 
заявлений граждан, организацию приема 
граждан. 

-  

17. Участвует в разработке и подготовке 
постановлений и распоряжений Мэра 
города… 

Полномочие органа по 
внесению проектов НПА 

 

17. Участвует в разработке и подготовке … 
перспективных планов Администрации 
города. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

18. Осуществляет (совместно с другими 
структурными подразделениями 
Администрации города) анализ деятельности 
работы Управления учета и распределения 
жилья, рассмотрение заявлений граждан, 
составляет ежегодный отчет по результатам 
анализа. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

19. Организует работу общественной 
комиссии по жилищным вопросам. 

Обеспечительная 
деятельность 

Передача (отчуждение) 
муниципального жилья по 
договорам социального, 
коммерческого и служебного 
найма по поручению 
Администрации города 
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

20. Обеспечивает организацию 
делопроизводства в целом по управлению, 
хранение документов строгой отчетности, 
ведение статистического учета. 

-  

21. Осуществляет иные полномочия в 
области жилищной политики, 
предусмотренные действующим 
законодательством и Уставом 
муниципального образования город 
окружного значения Сургут. 

-  

1. Прием заявлений граждан, документов, 
являющихся основаниями для 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния и иных документов, 
необходимых для осуществления своих 
функций. 

-  

2. Консультирование населения по 
вопросам, связанным с государственной 
регистрацией актов гражданского состояния. 

-  

3. Составление и включение записей актов 
гражданского состояния в актовые книги, их 
исправление, изменение, восстановление и 
аннулирование в порядке, установленном 
законодательством. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Запись актов гражданского 
состояния 

4. Извещение супруга, отбывающего 
наказание, опекуна недееспособного 
супруга, управляющего имуществом 
безвестно отсутствующего супруга, органа 
опеки и попечительства о поступившем 
заявлении о расторжении брака и дате, 
назначенной для государственной 
регистрации расторжения брака. 

-  

5. Хранение и использование бланков 
свидетельств о государственной регистрации 
актов гражданского состояния. 

-  

6. Заполнение бланков свидетельств и иных 
документов, подтверждающих факты 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния и их выдачу. 

-  

7. Внесение в записи актов гражданского 
состояния сведений об их 
недействительности на основании судебных 
решений. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Внесение исправлений и 
изменений в записи актов 
гражданского состояния. 

8. Выдачу повторных свидетельств, в случае 
утраты свидетельств о государственной 
регистрации актов гражданского состояния. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Выдача повторных свидетельств 
и справок по материалам 
архивного фонда актов 
гражданского состояния 

9. Регистрацию заключения брака в 
торжественной обстановке по желанию лиц, 
вступающих в брак. 

-  

10. Проведение ритуалов и обрядов, 
связанных с регистрацией актов 
гражданского состояния, с учетом местных 
условий, традиций и обычаев. 

-  

11. Участие в подготовке и проведении 
городских обрядовых семейных праздников. 

-  

Управление ЗАГС 

12. Изучение и обобщение в целях 
применения положительного опыта 
практики по организации и проведению 
регистрации браков и рождения в органах 
записи актов гражданского состояния. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

13. Прием документов, являющихся 
основаниями для внесения исправлений и 
изменений в записи актов гражданского 
состояния. 

-  

14. Запросы копий записей актов 
гражданского состояния, подлежащих 
исправлению или изменению, а также копии 
других записей актов, подтверждающих 
наличие оснований для внесения 
исправлений или изменений, в органе 
записи актов гражданского состояния по 
месту их хранения. 

-  

15. Составление заключений о внесении 
исправлений или изменений в записи актов 
гражданского состояния в случаях, 
предусмотренных законом. 

-  

16. Внесение исправлений и изменений в 
записи актов гражданского состояния. 

Функция по оказанию 
муниципальных услуг 

Внесение исправлений и 
изменений в записи актов 
гражданского состояния. 

17. Обмен и выдачу новых свидетельств о 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния в связи с внесением 
исправлений или изменений в записи актов 
гражданского состояния. 

-  

18. Запросы информации, необходимой для 
регистрации актов гражданского состояния, 
в органах паспортно-визовой службы и 
других компетентных органах. 

-  

19. Представление сведений о 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния, о внесении 
исправлений и изменений в записи актов 
гражданского состояния в компетентные 
органы по их запросам и в других случаях, 
установленных законодательством. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

20. Представление в суд сведений об 
отсутствии первичной или восстановленной 
записи акта гражданского состояния для 
восстановления утраченных записей актов 
гражданского состояния. 

-  

21. Восстановление записей актов 
гражданского состояния, на основании 
решений судов, вступивших в законную 
силу. 

-  

22. Аннулирование первичных или 
восстановленных записей актов 
гражданского состояния на основании 
решений судов, вступивших в законную 
силу. 

-  

23. Формирование архивного фонда: 
систематизацию, хранение и учет актовых 
книг, собранных из первых экземпляров 
записей актов гражданского состояния. 

-  

24. Представление уполномоченным органам 
государственной власти автономного округа 
отчетов об исполнении переданных 
отдельных государственных полномочий и 
использовании предоставленных субвенций. 

-  

25. Представление информации об 
осуществлении переданных отдельных 
государственных полномочий по запросу 
уполномоченных органов государственной 
власти автономного округа. 

-  
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Структурное 
подразделение 

Деятельность, определенная 
Положением о подразделении  

Вид  
деятельности 

Единица  
ответственности 

26. Обеспечение условий для 
беспрепятственного проведения 
уполномоченными государственными 
органами автономного округа проверок 
исполнения переданных государственных 
полномочий и использования 
предоставленных субсидий. 

-  

27. Представление главе города сведений о 
фактах смерти граждан для исключения их 
из списков избирателей. 

Взаимодействие с иными 
подразделениями и 
органами МСУ 

 

28. Иные функции в соответствии с 
действующим законодательством. 

-  

 


